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Warszawa, dn. 05.10.2011 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
Organizacje wydarzenia wlasnego w subregionie ,Krzemienny Krag”:

w 2011 roku
Nr postepowania: 68/5.3/2011
1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywno$ci Lokalnej CAL
ul. Podwale 13
00-252 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest organizacja wydarzenia wlasnego w
subregionie ,Krzemienny Krag” w dniu 17.10.2011 r. w Ostrowcu Swietokrzyskim
polegajacych w szczegblnosci na:

e zapewnieniu ustugi cateringowej dla okoto 60 os6b. Ustuga cateringowa powinna
sktadac¢ sie z: sktadajacej sie z obiadu (2 dania gorgce, 2 rodzaje satatek, soki,
woda gazowana i niegazowana, deser) i jednej przerwy kawowej: ciastka, owoce,
kawa, herbata, cukier, cytryna, mleko, woda gazowana i niegazowana)

e wynajmie na 6 godzin sali konferencyjnej na 60 os6b wyposazonej w sprzet
multimedialny: ekran, rzutnik, laptop i z dostepnym kanatem telewizji TVP1.

e wynajmie na 6 godzin sprzetu nagtasniajacego: kolumny, mikser, 2 mikrofony
bezprzewodowe i 1 stacjonarny.

e druku 100 sztuk zaproszen na konferencje: ,Korzenie i skrzydta - Ekonomia
spoteczna a partycypacja publiczna”

e zapewnieniu 60 sztuk ptyt CD zawierajgcymi materiaty konferencyjne

e zapewnieniu eksperta w dziedzinie ekonomii spotecznej: ustawa o
przedsiebiorstwie spotecznym, formy prawne podmiotéw ekonomii spotecznej,
ich prawa i obowigzki. Ekspert wygtosi referat, poprowadzi dyskusje podczas
konferencji oraz udzieli konsultacji w dniu 17.10.2011 od godz. 9.00 do 15.00

Opis przedmiotu zamowienia wedtug kodow CPV:
1) 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
2) 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne
3) 79810000-5 Ustugi drukowania
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4) 39294100-0 Artykuly informacyjne i promocyjne
5) 80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

6) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

7) 80522000-9 Seminaria szkoleniowe

8) 80590000-6 Ustugi seminaryjne

3 Termin wykonania zamdéwienia
0d dnia podpisania umowy do dnia 17 wrzesnia 2011 r.
4 Warunki udzialu w postepowaniu

1. Wykonawcy ubiegajacy sie o zamowienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki
udziatu w postepowaniu:

1) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie, przygotowali
minimum 5 konferencji (lub/i szkolen, spotkan, event-6w itp.) dla co najmniej
25 os6b kazda (z zapewnieniem ustugi cateringowej i minimum 1 wydarzenia dla
100 os6b oraz dwukrotnie z ustuga wynajecia odpowiednio wyposazonych sal
konferencyjnych 50 os6b).

2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg.
formuty: ,spetnia - nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie speini ktoregokolwiek
z warunkow zostanie odrzucony w postepowaniu.

5 Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia speiniania warunkow

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkoéw okreSlonych w punkcie 4 wymaga
przedtozenia nastepujacych dokumentéw:

Ad. 4.1.1) Wykaz co najmniej 5 zorganizowanych konferencji (lub/i szkolen, spotkan,
event-Ow itp.) dla co najmniej 25 oséb kazda (z zapewnieniem ustugi cateringowej i
minimum 1 wydarzenia dla 100 oséb oraz dwukrotnie z ustugg wynajecia odpowiednio
wyposazonych sal konferencyjnych 50 os6b) wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 3
do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ sprawdzenia powyzszych informacji.
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6 Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja

niniejszego zamowienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7 Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wymagania podstawowe

1) Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedna oferte.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(6w) okreslajacego(ych) status
prawny Wykonawcy(6w) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest 1jcznie kilka os6b
dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te
osoby.

3) Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynika¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli
upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajgcego status
prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - ktéry nalezy dotaczy¢ do oferty) to do
oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poSwiadczong notarialnie kopie stosownego
petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4) Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce i dotagczone do oferty badZz tez przygotowane
przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

2. Forma oferty
1) Oferta moze by¢ ztozona w formie: elektronicznej (scany) lub pisemne;.
2) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem
kopii.

3) Zamawiajagcy moze zadal¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie
poswiadczonej kopii dokumentu wylacznie wtedy, gdy zlozona przez
Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione
watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Zawarto$¢ oferty

Kompletna oferta musi zawierac:
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1) Wypemhiony Formularz Oferty

2) Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej).

3) Pelnomocnictwo - jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej).

4) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego (tj.
wykaz i zdjecia namiotu wystawienniczego).

8 Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajacego do kontaktowania sie
z Wykonawcami jest:

1) Matgorzata Nowogonska, Animatorka Laboratorium Animacji Spotecznej
projektu ,Decydujmy razem”, e-mail: malgorzatan@cal.org.pl tel. +48 22 827 79 71
wew. 17

9 Miejsce, termin i sposob zloZzenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej lub elektronicznej (scany) na adres:
malgorzatan@cal.org.pl, faks: 22827 79 71 wew. 30 lub Stowarzyszenie CAL ul.
Podwale 13, 02-252 Warszawa w nieprzekraczalnym terminie:

| do dnia [ 12.10.2011 do godz. 17.00

10 Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium ceny. Za
najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra zaoferuje najnizszg cene.

. Maksymalna liczba
Znaczenie . A .
: punktéw, jakie moze
Kryterium procentowe ;
Kkrvterium otrzymac oferta
Y za dane kryterium
Cena (C) 100% 100 punktéow

11  Tryb oceny ofert
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1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. Sprawdzanie wiarygodno$ci ofert

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci
przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, o$wiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

3. Ogloszenie wynikéw postepowania.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax
lub adres pocztowy), Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie
interenetowej Zamawiajgcego:

www.cal.org.pl

12 Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku nie speiniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

13 Sposo6b porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu oferty, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie/faksem/poprzez e-mail.

14 Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$S¢ uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny.

15 Finansowanie

Zamoéwienie jest finansowane ze Srodkéw Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach projektu Decydujmy razem.
Wzmocnienie mechanizméw partycypacyjnych w kreowaniu i wdrazaniu polityk

publicznych oraz podejmowaniu decyzji publicznych realizowanego w ramach Dziatania
5.3
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16 Wykaz zalacznikéw do niniejszego zapytania

Zalacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:

Lp. Oznaczenie Nazwa Zalacznika
Zalacznika
1) |Zatgczniknr 1 Wz6r Formularza Oferty
2) |Zalacznik nr 2 Wzér Umowy.
3) |Zatacznik nr 3 Wzo6r wykazu zorganizowanych konferencji (szkolen,
spotkan, event-ow itp.)
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego - wzor Formularza Oferty.

OFERTA

ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA

Organizacje wydarzenia wlasnego w subregionie ,Krzemienny Krag"”:
w 2011 roku

Nr postepowania: 68 /5.3/2011

1. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL
ul. Podwale 13
00-252 Warszawa

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zloZona przez:

Nazwa Firmy:

Imig¢ i nazwisko osoby
do kontaktu:

Adres:

Nr telefonu:

Nr faksu:

3. Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), Ze:

1)
2)

3)

zapoznalem sie z treScig zapytania dla niniejszego zamo6wienia,

gwarantuje wykonanie catoSci niniejszego zamowienia zgodnie z treScig
zapytania;

wynagrodzenie za: zapewnienie organizacji wydarzenia wtasnego w subregionie
,Krzemienny Krag”:

wynosi brutto ............. (stownie: ..o ) skalkulowane
wedtug ponizszego cennika:
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l.p. | Nazwa pozycji z cennika Cena jednostkowa | llos¢ (wydarzen | Razem
/ na jedna osobe | /osOb/dni/sztuk) | (brutto)
(brutto)
1. | Zapewnienie ustugi 60 oséb
cateringowej
2. | Wynajem sali konferencyjnej 6 godzin
wraz ze sprzetem
3. | Wynajem sprzetu 6 godzin
nagtasniajacego
4. | Materiaty konferencyjne 60 sztuk
na CD
5. | Druk zaproszen 100 sztuk
6. | Ekspert 6 godzin
Suma

4) Akceptuje bez zastrzezen wzor umowy stanowiacy zatgcznik nr 2 do zapytania;

5) W przypadku udzielenia mi(nam) zaméwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia

pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

6) Oswiadczam(y), Ze zapoznatem(zapoznaliSmy) sie w sposdb wystarczajacy
i konieczny ze szczegotowym zakresem zamodwienia zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania

zamoOwienia.

dodatkowych roszczen finansowych.

7) Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

a)
b)

c)

dokument stwierdzajacy status prawny;
pelnomocnictwo - jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika

wprost z dokumentu stwierdzajgcego status prawny?;

! Nalezy usuna¢ jezeli nie jest sktadane.

wykaz zorganizowanych konferencji (szkolen, spotkan, event-ow itp.)
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego - wzér Umowy

UMOWA

pomiedzy :

Stowarzyszeniem Centrum Wspierania Aktywno$ci Lokalnej CAL z siedziba
w Warszawie, ul. Podwale 13, 00-252 Warszawa, NIP:525-21-82-397, REGON:
016374389, wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru
Sadowego pod numerem: 0000042840, zwang dalej ,Zamawiajagcym”,

reprezentowanym przez Bohdana Skrzypczaka - Prezesa

§1
Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego Zapytania Ofertowego
w trybie zasady konkurencyjnosci.

§2
1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy: Organizacje
wydarzenia wlasnego w subregionie »Krzemienny Krag”:

w 2011 roku dla projektu Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizméw
partycypacyjnych w kreowaniu i wdrazaniu polityk publicznych oraz podejmowaniu
decyzji publicznych w ramach Dziatania 5.3 finansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki wspétfinansowanego z Europejskiego Funduszu
Spotecznego (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania)
oraz zgodnie z ofertg ztozona przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz
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jego wyjasnien i zmian stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia
Oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

. W przypadku rozbieznoSci pomiedzy trescia Zapytania Ofertowego a Oferta
Wykonawcy, przewaza tre$¢ Zapytania Ofertowego.

. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby os6b objetych
przedmiotem zamoéwienia.

. Ustuga zapewniona bedzie w terminach podanych przez Animatora Subregionalnego
wskazanego przez Zamawiajgcego.

. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢
sugestie i zyczenia Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

. Wykonawca gwarantuje, iz rownolegte inne organizowane przez niego wydarzenia,
nie beda zaktdcaty realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

. Wykonawca oS$wiadcza, Ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej w zakresie objetym przedmiotem umowy.

. Wykonawca os$wiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne
konieczne do realizacji przedmiotowej umowy.

§3
Za 7zrealizowanie catego zamdwienia, Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptacic¢
Wykonawcy o0gdélng kwote Drutto e zt  (stownie:

......................................................................... ) wedtug cennika z Oferty.

Wynagrodzenie okre$lone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej i zgodnej z umowg oraz obowigzujacymi przepisami
prawa, realizacja umowy.

Cena za wyzywienie i catering jest rozliczana wedtug cennika z Oferty w zaleznosci
od rzeczywistej liczby uczestnikow, z tym, ze w przypadku zwiekszenia liczby
uczestnikOw Zamawiajacy jest zobowigzany zaptaci¢ Wykonawcy kwote brutto
podang w umowie za wyzywienie i catering podczas organizacji konferencji.

Cena za organizacje jest stata i nie podlega zmianie.

§4
Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie
prawidtowo wystawionych przez Wykonawce faktur/rachunkéw po zrealizowaniu
przedmiotu umowy.
Zaptata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na
podstawie wystawionych faktur/ rachunkéw w terminie 30 dni od dnia dostarczenia
do Stowarzyszenia CAL prawidtowo wystawionej faktury.
Za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.
Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaliczki w wysokos$ci 30%. Do ptatnoSci zaliczki
stosuje sie odpowiednio postanowienia powyzszych ustepéw.
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§5

1. Wskazany przez Zamawiajacego Animator Subregionalny zobowigzuje sie do
dostarczenia najp6zniej na 2 dni przed rozpoczeciem konferencji materiatow
konferencyjnych.

2. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawca
w sprawach dotyczacych zapytania ofertowego jest Matgorzata Nowogonska, tel.
22827 79 71 wew. 17 e-mail: malgorzatan@cal.org.pl

3. Ze strony Zamawiajacego osoba upowazniong do merytorycznych kontaktéw z
Wykonawcg, tzw. Animator Subregionalny jest Jarostaw Kuba, tel 506-152-191, e-
mail biuro@krzemiennykrag.info. Osoba wskazana w poprzednim zdaniu jest
upowazniona do sporzadzenia agendy, podejmowania biezacych decyzji co do
sposobu wykonania umowy, wyboru menu.

4. Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajagcym w

sprawach dotyczacych realizacji przedmiotu UMOWY JESt .....corerrenernsensessessessssssennenns , tel.
.................................. Jfax o, e-mailia e,
§6

1. W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn niedotyczacych
Zamawiajacego, Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu obiekt o niemniejszym
standardzie, po kosztach zawartych w niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne
dodatkowe koszty Zamawiajgcego zwigzane ze zmiang obiektu. W sytuacji
okreslonej w poprzednim zdaniu Zamawiajgcemu przystuguje rowniez w wysokosci
20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajacy jest
upowazniony do dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego wysokos¢
zastrzezonych kar umownych.

2. W przypadku opéznienia w ptatnosci Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe.

§7
Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia
w przypadku:
1) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez
Wykonawce;
2) rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspdipracy, na podstawie ktorej jest
finansowana niniejsza umowa;
3) nie przekazania przez Jednostke Posredniczacg/Lidera srodkéw na realizacje
niniejszej umowy.
§8
1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy,
powinny by¢ rozwiazane bez zbednej zwtoki, droga negocjacji miedzy Stronami.
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2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygal sad wtasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

§9
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej

przedstawicieli Stron.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla

kazdej ze stron.

przez upowaznionych

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego - wzor wykazu zorganizowanych konferencji
(szkolen, spotkan, itp.).

Nr postepowania: 68/5.3/2011

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH KONFRERENC]JI (SZKOLEN, SPOTKAN, ITP.)

Nazwa Nazwa, adres Data realizacji Liczba Sale
konferencji zleceniodawcy od - do uczestnikow (jezeli
(szkolenia, realizowali

spotkania, itp.) Panstwo prosimy

wpisa¢ , Tak”)

ORI d W N =

(U
e

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajacego podanych powyzej
danych

(podpis) (data)
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