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ZAPYTANIE OFERTOWE NA:
druk materiatéw szkoleniowych — segregatorow (200 egz.) w ramach projektu 1.18
~Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”

Nr postepowania: 70/1.18/2011

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL
ul. Podwale 13

00-252 Warszawa

2, Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest druk materiatdw szkoleniowych — segregatoréw (200 egz.)
wedtug ponizszej specyfikaciji:

- Format A4

- Surowiec oklejka : kreda 150 g

- Surowiec wyklejka : kreda 150 g

- Kolorystyka oklejki 2+0 (Pantone plus czern cmykowa)
- Kolorystyka wyklejki 2+0 (Pantone plus czern cmykowa)
- Folia matowa na oklejce 1+0

- Folia matowa na wyklejce 140

- Lakier UV wybidrczo na oklejce 1+0

- Grzbiet ok. 65 mm

- Mechanizm dwuringowy

Kody CPV wedtug Wspoélnego Stownika Zamowien:
39294100-0 Artykuty informacyjne i promocyjne;

79800000-2 Ustugi drukowania i powigzane;
79810000-5 Ustugi drukowania.
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3. Termin wykonania zamoéwienia
Od dnia zawarcia umowy do dnia 06.01.2012 r.

4, Warunki udziatu w postepowaniu

1.  Wykonawcy ubiegajacy sie o zamdwienie muszg spetnia¢ nizej wymienione warunki udziatu w
postepowaniu:
a) Doswiadczenie w wydrukowaniu co najmniej 5 materiatdw szkoleniowych w liczbie co najmniej 100
sztuk kazdy z tych materiatow (przyktadowo: segregatory, notesy, teczki, broszury), w ciggu
ostatnich 12 miesiecy. a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

2. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia”. Wykonawca, ktory nie spetni ktdregokolwiek z warunkdow zostanie odrzucony w
postepowaniu.

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow

Zamawiajgcy w celu potwierdzenia warunkéw okre$lonych w punkcie 4 wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentow:

Ad. 4.1.a) Wykaz co najmniej 5 wydrukowanych materiatéw szkoleniowych w liczbie co najmniej 100 sztuk
kazdy z tych materiatdw (przyktadowo: segregatory, notesy, teczki, broszury), sporzadzony wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacii.

6. Waluta, w jakiej bedaq prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacja niniejszego
zamowienia.
Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wymagania podstawowe

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza
to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub
petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych
jest tacznie kilka osdb dokumenty wchodzace w skiad oferty muszg by¢ podpisane przez wszystkie
te osoby.

3) Upowaznienie o0sob podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z
dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej — ktory nalezy dotaczy¢ do oferty)
to do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong za zgodnoS¢ z oryginatem kopie
stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

4) Wzory dokumentow dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zostaC wypetnione przez
Wykonawce i dotagczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
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2. Forma oferty
1) Oferta moze by¢ ztozona w formie: elektronicznej (scany) lub pisemne;j.
2) Dokumenty wchodzagce w sktad oferty moga by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
po$wiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.
3) Zamawiajacy moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wytgcznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

3. Zawartosc oferty

Kompletna oferta musi zawierac:

1) Wypetniony Formularz Oferty.

2) Dokument stwierdzajgcy status prawny Wykonawcy (odpis z wiasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) - dotyczy osob prawnych i osob
fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza.

3) Petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o
wpisie do ewidengji dziatalnosci gospodarczej).

4) Dokument wymieniony w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego (tj. wykaz co najmniej 5
wydrukowanych materiatow szkoleniowych (przyktadowo: segregatory, notesy, teczki, broszury),
w cCiggu ostatnich 12 miesiecy.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami.

Osobami(g) upowaznionymi(g) przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami jest:
1) Monika Ropiak - Specjalista ds. organizacji szkolen i spotkan
tel. +48 22 636 92 00 w. 15, e-mail: monikar@cal.org.pl

9. Miejsce, termin i sposob ztozenia oferty.

Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng (skan) badZ poczta
tradycyjng na adres: Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL, ul. Podwale
13 00-252 Warszawa , e-mail: monikar@cal.org.pl w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia 15.12.2011 dogodz.  |.eeeses 12:00......
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10. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o nastepujgce kryteria i ich znaczenie:

. Maksymalna liczba punktow,
Znaczenie procentowe

Kryterium . jakie moze otrzymac oferta
kryterium za dane kryterium
Cena (C) 60% 60 punktéw
Dos$wiadczenie [D] w drukowaniu
materiatdw szkoleniowych (przyktadowo:
segregatory, notesy, teczki, broszury)
40% 40 punktéw

3. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).
W przypadku kryterium "Cena" oferta otrzyma zaokraglong do dwdch miejsc po przecinku liczbe punktéw
wynikajgca z dziatania:

Pi©= ™M | Max (0)
gdzie:
Pi(C) liczba punktdw jakie otrzyma oferta "i" za kryterium "Cena";
Cmin najnizsza cena spos$rod wszystkich waznych i nieodrzuconych ofert;
Ci cena oferty "i";
Max (C) |maksymalna ilos¢ punktow jakie moze otrzymaé oferta za kryterium "Cena", tj. 60
punktéw.

4, Zasady oceny kryterium "doswiadczenie” (D).

W przypadku tego kryterium oceniane bedzie doswiadczenie w drukowaniu materiatéw szkoleniowych
(przyktadowo: segregatory, notesy, teczki, broszury) - wykazane liczbg wykonanych zaméwien w ciggu
ostatnich 12 miesiecy dziatalnosci Wykonawcy (jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie),

Oferta, ktora przedstawi najwiekszg liczbe wydrukowanych materiatéw szkoleniowych (spetniajacych
wymagania z pkt 4.1. Zapytania) otrzyma 40 punktdw, oferta, ktdra przedstawi mniejszg liczbe publikacji
otrzyma proporocjonalnie mniej punktow. Liczba punktdw wynikajaca z dziatan matematycznych bedzie
zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

5. Ostateczna ocena punktowa oferty

Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt
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Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktow
przyznanych w poszczegdlnych podkryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli nie mozna wybrac
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

11. Tryb oceny ofert

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcow wyjasnien lub uzupetnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert (jezeli nie naruszy to konkurencji) i poprawiac oczywiste omyiki.
Zamawiajacy moze tez zada¢ uzupetniania ofert o ile nie naruszy to konkurenycjnosci.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych
przez Wykonawcdw dokumentdw, o$wiadczen, wykazow, danych i informacji.

12, Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku nie spelniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

13. Sposo6b porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu oferty, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub poprzez e-mail.

14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

15. Finansowanie.

Zamowienie jest finansowane ze Srodkdow Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w ramach projektu
~Tworzenie i rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej”

16. Wykaz zalgcznikow do niniejszego zapytania

Zatacznikami do niniejszego zapytania sg nastepujgce wzory:

l.p.| Oznaczenie Zalacznika
Nazwa Zalacznika

1) | Zatacznik nr 1 Wzdr Formularza Oferty.
2) | Zatgcznik nr 2 Wzdr Umowy.
3) | Zatgcznik nr 3 Wzdér wykazu wydrukowanych materiatdw  szkoleniowych

(przyktadowo: segregatory, notesy, teczki, broszury).
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — wzor Formularza Oferty.

OFERTA

ZLOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA

druk materiatow szkoleniowych — segregatorow (200 egz.) w ramach projektu 1.18
~Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i integracji spotecznej”

Nr postepowania: 70/1.18/2011

1. ZAMAWIAIJACY:

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL

ul. Podwale 13
00-052 Warszawa

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Imie i nazwisko

Adres

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

3. Ja(my) nizej podpisany(i) oéwiadczam(y), ze:
1) zapoznatem sie z trescig zapytania dla niniejszego zamowienia,
2) gwarantuje wykonanie catosci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig zapytania;
3) Wynagrodzenie za:
Druk materiatow szkoleniowych: segregatorow (200 egz.) w ramach projektu 1.18 ,Tworzenie i
rozwijanie standardow ustug pomocy i integracji spotecznej” wynosi brutto (z VAT)
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skalkulowane wedtug ponizszej specyfikaciji:

l.p. Nazwa pozycji z cennika Cena Ilos¢ Razem (brutto)
jednostkowa
(brutto)
1) Segregatory 200
Suma
1) Akceptuje bez zastrzezen wzor umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania;
2) W przypadku udzielenia mi(nam) zamdwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia pisemnej umowy

w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

3) Oswiadczam(y), ze zapoznatem(zapoznaliSmy) sie w sposéb wystarczajgcy i konieczny ze
szczegdtowym zakresem zamowienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami
niezbednymi do zrealizowania zamdwienia. Nieznajomos$¢ powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyng
dodatkowych roszczen finansowych.

4) Zatacznikami do niniejszej oferty sg:
a) Wykaz wydrukowanych materiatdw szkoleniowych (przyktadowo: segregatory, notesy,

teczki, broszury);
b) Dokument stwierdzajacy status prawny.

(podpis) (data)
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — wzér Umowy

UMOWA

w Warszawie
pomiedzy :

Stowarzyszeniem Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL z siedzibg w Warszawie, ul. Podwale 13,
00-252 Warszawa, NIP:525-21-82-397, REGON: 016374389, wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundagji i publicznych zakladow opieki zdrowotnej Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem: 0000042840, zwang dalej ,Zamawiajgcym”,

reprezentowanym przez Bohdana Skrzypczaka - Prezesa

§1
Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego w trybie zasady
konkurencyjnosci.

§2

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajgcy zleca Wykonawcy: druk materiatow szkoleniowych:
segregatorow (200 egz.) w ramach projektu ,Tworzenie i rozwijanie standardéw ustug pomocy i
integracji spotecznej” realizowanego na podstawie umowy o dofinansowanie UDA-POKL.01.02.00-00-
004/09-00 zawartej w dniu 9 marca 2010 (Dziatanie 1.2) (zwanego dalej ,zleceniem”).

2. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi w Zapytaniu Ofertowym (i
ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce.
Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnien i zmian stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy,
natomiast kopia Oferty stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

3. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza tres¢
Zapytania Ofertowego.

4. Strony dopuszczajg mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia liczby materiatow szkoleniowych.

5. Zlecenie zostanie wykonane do dnia 31.12.2011 r. W tym terminie Wykonawca dostarczy i wniesienie
do wskazanego przez Zamawiajgcego pokoju w siedzibie Zamawiajgcego przedmiot zlecenia.
Wykonanie zlecenia zostanie potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym podpisanym przez obie
strony.
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Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia
Zamawiajgcego dotyczace sposobu jej wykonania. W szczegolnosci przed wydrukowaniem Wykonawca
zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu elektroniczng wersje druku — celem jego ostatecznego
zatwierdzenia.

Wykonawca o$wiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej w zakresie
objetym przedmiotem umowy.

Wykonawca os$wiadcza, Zze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne konieczne do
realizacji przedmiotowej umowy.

§3
Za zrealizowanie catego zamowienia (z zastrzezeniem § 2 ust. 4), Zamawiajacy zobowigzuje sie
zaptacic  Wykonawcy 0golng kwote  brutto: .o zt  (stownie:

............................................. )

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej i zgodnej z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, realizacji zlecenia.

. W przypadku zmniejszenia/zwiekszenia liczby publikowanych materiatdw Wykonawcy przystuguje
odpowiednio zmniejszenie/zwiekszenie wynagrodzenia (zgodnie z cennikiem z oferty).

8§84
Zapfata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie faktury wystawionej przez
Wykonawce po zrealizowaniu przedmiotu umowy. Zrealizowanie jest potwierdzone podpisaniem przez
strony protokotu zdawczo-odbiorczego, o ktdrym mowa w § 2 ust. 5 niniejszej umowy.
Zapfata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie
wystawionej faktury w terminie 14 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.
Za dzien zapfaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

§5
Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktdw z Wykonawcg w sprawach
dotyczacych realizacji przedmiotu UMOWY JESE ...cvvuciviiiieiiin i e e el e, ,
fax v , e-maili.............. . Osoba wskazana w poprzednim zdaniu jest upowazniona do

podpisywania protokotu odbioru lub wykonywania czynnosci, o ktdrych mowa powyzej w § 2 ust. 6
niniejszej umowy.

Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktow z Zamawiajagcym w sprawach dotyczacych
realizacji przedmiotu UMOWY JESL ..cciiiiiiiiiiiiiir i e , tell , fax

8§6
W przypadku opdznienia w wykonaniu przedmiotu umowy Zamawiajgcemu przystuguje kara umowna
w wysokosci 5% wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy dzien opoznienia.
Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie na zasadach ogdlnych do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody w przypadku gdy szkoda z tytutu opdznienia wskazanego w poprzednim ustepie
przekroczy wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.
W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.
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8§87

Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku:

1) niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce;

2) rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktorej jest finansowana niniejsza
umowa;

3) nie przekazania przez Jednostke Posredniczaca/Lidera $rodkow na realizacje niniejszej umowy.

§8
1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane
bez zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.
2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad wtasciwy miejscowo dla siedziby

Zamawiajgcego.
89
1.  Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron.
2. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wzdr wykazu wydrukowanych materiatéw szkoleniowych

Nr postepowania: 70/1.18/2011

WYKAZ
wydrukowanych materiatéw szkoleniowych

L.p. | Rodzaj materiatow Ilos¢ sztuk Nazwa, adres | Data drukowania
szkoleniowych (przyktadowo: Zleceniodawcy
segregator, notes, teczka,
broszura)

1.

2.

3.

4.

5.

Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej danych

(podpis) (data)
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