Cca.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA

Organizacje wydarzen w subregionie Puszcza Bialowieska w 2013 roku w ramach
projektu ,Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizméw partycypacyjnych w kreowaniu i
wdrazaniu polityk publicznych oraz podejmowaniu decyzji publicznych”.

Nr postepowania: 149/5.3/2013

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL
ul. Paca 40
04-386 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest organizacja 23 wydarzen subregionie Puszcza
Biatowieska w woj. podlaskim:

1. 12 warsztatow w spolecznosciach (po trzy w Kkazdym 2z gmin/powiatéw
uczestniczacych w projekcie)

2. 11 Lokalnych Foréw Partycypacji

Polegajacych w szczegdlnosci na:

1. Opis dot. 12 warsztatow w spotecznos$ciach w subregionie Puszcza Biatowieska

Organizacja trzech warsztatéw w spotecznosciach w 2013 r. w kazdej niZzej wymienionej gminie
w ramach subregionu Puszcza Biatowieska;

Gmina Czyze
Gmina Hajnéwka
Gmina Milejczyce
Gmina Narewka

Przedmiot niniejszego zamdéwienia sktada sie z nastepujacych czesci:
Cze$¢ 1.1- organizacja 3 warsztatéw dla gminy Czyze

Czes¢ 1.2 - organizacja 3 warsztatow dla gminy Hajnéwka

Czes¢ 1.3 - organizacja 3 warsztatéw dla gminy Milejczyce

Cze$¢ 1.4 - organizacja 3 warsztatow dla gminy Narewka

Organizacja warsztatéw w spoleczno$ciach powinna polega¢ w szczegdlnos$ci na zapewnieniu
ustugi cateringowej i wynajmie Sali konferencyjnej dla 25 oséb
wedlug ponizszej specyfikacji:
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Organizacja jednego warsztatu powinna polega¢ na zapewnieniu ustugi cateringowej oraz Sali.

Ustuga cateringowa:
¢ Jedna przerwa kawowa dla 25 os6b: kawa, herbata, woda gazowana i niegazowana w
butelkach, ciastka drobne, owoce oraz dodatki: cukier, §mietanka, cytryna oraz przekaski
zimne lub cieple;
¢ Przerwa kawowa powinna odbywac¢ sie w tym samym obiekcie, w ktérym odbywa sie
spotkanie.

Opis sali i obiektu:

* wynajem sali musi by¢ realizowany przez obiekt znajdujacy sie na terenie gminy;

¢ obiekt powinien znajdowac¢ sie w miejscu z dogodnym dojazdem samochodowym oraz
dogodnym dojazdem transportem publicznym;

e obiekt powinien dysponowaé infrastrukturg dostosowana do potrzeb o0s6b
niepelnosprawnych zwtaszcza z trudnosciami w poruszaniu sie;

* przy obiekcie musi by¢ zlokalizowany parking dla uczestnikow;

¢ wdniu sesji obiekt zapewni sale szkoleniowa dla okoto 25 osdb;

* sala powinna by¢ wyposazona w: ekran, rzutnik, flipchart z mazakami.

2. Opis dot. 11 Foréw Lokalnych
Organizacja Foréw lokalnych w 2013 r. w niZej wymienionych gminach w ramach subregionu
Puszcza Biatowieska:

Gmina Czyze
Gmina Hajnéwka
Gmina Milejczyce
Gmina Narewka

Przedmiot niniejszego zamdéwienia sktada sie z nastepujacych czesci:
Cze$¢ 2.1- organizacja 3 Forow dla gminy Czyze

Cze$¢ 2.2 - organizacja 2 Foréw dla gminy Hajnéwka

Czes¢ 2.3 - organizacja 3 Foréw dla gminy Milejczyce

Czes$¢ 2.4 - organizacja 3 Foréw dla gminy Narewka

Opis dot. Forum Lokalnego:

Organizacja jednego Forum Lokalnego powinna polega¢ na zapewnieniu ustugi cateringowej,
Sali konferencyjnej oraz druku materiatow.

Ustuga cateringowa powinna obejmowac:

e jedna przerwa kawowa dla 40 oséb: kawa, herbata, woda mineralna gazowana i
niegazowana w butelkach, ciastka drobne, owoce oraz dodatki: cukier, Smietanka,
cytryna;

¢ lunch, w ktérym zostang uwzglednione dania wegetarianskie i napoje ciepte oraz zimne
dla 40 oséb.
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Opis sali i obiektu:

¢ Forum danej spotecznosci powinno by¢ realizowane w obiekcie znajdujacym sie na
terenie odpowiedniej jednostki samorzadu terytorialnego podanej powyzej;

¢ Wszystkie obiekty powinny dysponowac salg dla ok 40 oséb wyposazong we: flipchart z
akcesoriami (papier, markery);

*  Wszystkie obiekty powinny znajdowac¢ sie w miejscu z dogodnym dojazdem
samochodowym oraz dogodnym dojazdem transportem publicznym;

¢ Wszystkie obiekty powinny dysponowac infrastrukturg dostosowang do potrzeb oséb
niepelnosprawnych zwtaszcza z trudno$ciami w poruszaniu sie;

¢ Sala powinna by¢ udostepniona na caty dzien.

Druk materialow:

e Przygotowanie i wydruk 60 szt. zaproszen na papierze kartonowym;

e Wszystkie materiaty szkoleniowe muszg sie znajdowaé na formatce przygotowanej i
przekazanej przez Zleceniodawce;

¢ Druk materiatéw nie obejmie wiecej niz 30 stron tekstu, druk kolor, w formacie A4 na
jednego uczestnika (cena druku materialéw musi zosta¢ podana w przeliczeniu na 1

strone);
¢ Dodatkowy komplet wydrukowanych materiatébw musi zosta¢ dotaczony do
rachunku/faktury.

Ponadto Wykonawca zapewni obstuge cateringu podczas trwania foréw: stoty pod bufety,
obstuge kelnerskg, peilng zastawe stotowg, dekoracje bufetow, state uzupetnianie sktadnikéw
przerwy kawowe;j.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spos$réd propozycji
przedstawionych przez wybranego Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z
poszczegblnego spotkania, zmniejszenia zakresu zlecenia poszczegbélnego spotkania
(przyktadowo: rezygnacja z positkOw, materiatow, etc.) oraz poprzez zmniejszenie liczby
uczestnikow. Rozliczenie nastepuje za rzeczywiscie wykonane ustugi lub za rzeczywistg liczbe
uczestnikow.

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych na kazda z czeSci zapytania. Wykonawca
wygrywajacy dang czes¢ musi wykonac zadanie zgodnie z opisem w zapytaniu i specyfikacja.

Wykonawca moze sklada¢ oferte na kazda wybrana przez siebie cze$s¢ zaméwienia -
jedna, kilka lub wszystkie cze$ci.

Wspolny Stownik Zamowien (CPV)
1) 55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
2) 55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow
3) 79810000-5 Ustugi drukowania
4) 30190000-7 Artykuty biurowe
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3. Termin wykonania zamdéwienia

Od dnia podpisania umowy do konca 2013 r. z uwzglednieniem ewentualnej zmiany
(wydtuzenia) terminu realizacji.

Animator Subregionalny wskazany przez Zamawiajacego z odpowiednim wyprzedzeniem
poinformuje Wykonawce o terminach poszczegélnych wydarzen.

4. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca musi dysponowaé¢ adekwatnym do zamodwienia potencjatem technicznym,
umozliwiajgcym przeprowadzenie wszystkich elementéw zamoéwienia, tj. zapewnienia
wyzywieniai sali w ktorej odbywac sie beda zajecia.

2. Wykonawca musi mie¢ doswiadczenie w zorganizowaniu w okresie ostatnich 3 lat przed
terminem sktadania ofert, co najmniej 5 konferencji (szkolen, spotkan, itp.) dla co najmniej
20 oso6b kazda, kazda z zapewnieniem co najmniej 1 ustugi cateringowej i wynajeciem
odpowiednio wyposazonych sal konferencyjnych.

3. Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajagcym. Przez
powigzania osobowe lub kapitatlowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynno$ci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spo6tki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) pethieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo,
krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

W  sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegal odrzuceniu z

postepowania.

4. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkéw zostanie dokonana wg formuty:
»Spelnia - nie speiia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie
odrzucony w postepowaniu. W ramach kazdej czeSci zamdwienia ocena bedzie dokonywana
oddzielnie.

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spelniania warunkow

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w punkcie 4 wymaga przedtozenia
nastepujacych dokumentow:

Ad. 4.1. Opisu obiektu/-6w wskazujacy co najmniej jego/ich potozenie, otoczenie, wskazanie
sali konferencyjnej przewidzianej o realizacji zamowienia.

Ad. 4.2 Wykazu co najmniej 5 zorganizowanych konferencji (szkolen, spotkan, itp.) w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, dla co najmniej 20 oséb kazda, kazda z
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zapewnieniem co najmniej 1 ustugi cateringowej i wynajeciem odpowiednio wyposazonych sal
konferencyjnych wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego.

Ad.4.3. Oswiadczenie ztozone w formularzu oferty.

6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwiazane z realizacja niniejszego
zamoOwienia

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe

iy

2)

3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte na dang wyrdzniong przez
Zamawiajacego cze$¢. Poza tym Wykonawca moze ztozy¢ oferte na jedna, kilka lub
wszystkie czesci.

Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(6w)
okreslajacego(ych) status prawny Wykonawcy(6w) Ilub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(éw) upowaznionych
jest tacznie kilka os6b dokumenty wchodzace w sktad oferty musza by¢ podpisane
przez wszystkie te osoby.

Upowaznienie os6b podpisujacych oferte do jej podpisania musi bezposrednio
wynikac¢ z dokumentéw dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie
takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy
(odpisu z wiasciwego rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej) to do oferty nalezy dolaczy¢ oryginat lub poswiadczong kopie
stosownego pelnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.
Wzory dokumentéw dotaczonych do niniejszego zapytania powinny zostac
wypetnione przez Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez
Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty
Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie
niniejszego zapytania. OdpowiedZ zostanie wystana do wykonawcy zadajacego
pytanie oraz zamieszczona na stronie internetowej w zakladce dotyczacej
niniejszego zapytania. Wyjasnienia zamieszczane na stronie internetowej nie beda
zdradza¢, wskazywac ani identyfikowa¢ podmiotu zadajacego pytanie. Zamawiajacy
zastrzega mozliwo$¢ pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego ztozenia
w terminie krétszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy moze sam dokonywa¢ zmian niniejszego zapytania - stosownie do
punkt 15.1. zapytania.

Wykonawcy sa zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na
ktérej zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian
zapytania i udzielonych wyjasnien.

Wykonawca przed uplywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian,
uzupetnien, wycofan.

2. Forma oferty

1)
2)

)ﬂ KAPITAL LUDZKI

Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej (scan).
Dokumenty wchodzace w skiad oferty moga by¢ przedstawiane w formie
oryginatéw lub poswiadczonych przez Wykonawce za zgodno$¢ z oryginatem kopii.
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3)

4)

Zamawiajacy moze zadac przedstawienia oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej
kopii dokumentu wytacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej
prawdziwosci.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Elementy oferty

Kompletna oferta powinna zawierac:

1) Wypethiony Formularz Oferty.

2) Dokument stwierdzajacy status prawny Wykonawcy (odpis z wlasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) - nie
dotyczy 0s6b fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej.

3) Pelnomocnictwo - jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego
rejestru lub zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej).

4) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego, tj. opis
obiektu, wykaz wykonanych zamdéwien.

8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami sa:

1) Aleksandra Paliwoda, tel. 22 126 26 18 wew. 11, fax. 22 126 26 18 wew. 28, e-mail:
aleksandrap@cal.org.pl .

9. Miejsce, termin i spos6b zlozenia oferty

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu droga elektroniczng, faxem
badZ pocztg tradycyjng na adres: Stowarzyszenie Centrum Wspierania AktywnoSci
Lokalnej CAL, ul. Paca 40, 04-386 Warszawa; fax. 22 126 26 18 wew. 28 , e-mail:
aleksandrap@cal.org.pl w nieprzekraczalnym terminie:

| do dnia

31.05.2013 do godz. 13:00

10. Kryteria oceny ofert

1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.

2. Oferty

zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o Kkryterium ceny. Za

najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra wskaze najnizsza cene za realizacje tej czesci
zamOwienia. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taka samg cene za realizacje danej czes$ci zamdéwienia, Zamawiajacy
zwrdci sie do Wykonawcéw sktadajacych takie oferty o zlozenie ofert dodatkowych w
zakresie ceny. Oferty dodatkowe nie bedg wyzsze niz pierwotnie ztozone oferty z cena.

11. Tryb oceny ofert

1. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.
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W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw uzupetnien (jezeli nie
naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze réwniez
zwracac sie z proSbami o poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnoSci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawcow dokumentéw, os$wiadczen, wykazéw, danych
i informacji.

3. Ogloszenie wynikéw postepowania.
Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania

w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax
lub adres pocztowy). Informacja o wynikach postepowania zostanie opublikowana na stronie
interenetowej Zamawiajgcego: www.cal.org.pl

12. Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:
1) w przypadku niespeiniania warunkéw udziatu w postepowaniu;
2) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;
3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

13. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami

W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub poprzez e-mail. Oferty s3
przesylane pisemnie, scanem lub poprzez fax.

14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyn.
Wykonawcom nie przystuguja z tego tytutu Zadne roszczenia.

15. Pozostale informacje

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupeinienia tresci Zapytania
Ofertowego, przed uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu
zmiany lub uzupekieniu tresci Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom
(e-mail, fax lub pocztq), jak réwniez zostanie opublikowana na stronie Zamawiajgcego:
www.cal.org.pl
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty
zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na
dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za oferte
najkorzystniejszag oraz ktéry speini wymogi okresSlone w Zapytaniu Ofertowym.
O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce droga e-mailowg wraz
z informacja o wynikach postepowania.
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16. Finansowanie

ZamoOwienie jest finansowane ze $rodkdw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w ramach projektu Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizméw partycypacyjnych w
kreowaniu i wdrazaniu polityk publicznych oraz podejmowaniu decyzji publicznych realizowanego
w ramach Dziatania 5.3.

17. Wykaz zatacznikéw do niniejszego zapytania

Zalgcznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujace wzory:

lLp. | Oznaczenie Zalacznika Nazwa Zatgcznika
1) |Zataczniknr 1 Wz6ér Formularza Oferty
2) |Zatacznik nr 2 Wzér wykazu zorganizowanych konferencji (szkolen, spotkan,
itp.)
3) |Zalaczniknr 3 Wzér Umowy
8
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego — wzor Formularza Oferty.
OFERTA

Na

Organizacje wydarzen w subregionie Puszcza Bialowieska w 2013 roku w ramach
projektu ,Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizméw partycypacyjnych w kreowaniu i
wdrazaniu polityk publicznych oraz podejmowaniu decyzji publicznych”.

Nr postepowania: 149/5.3/2013

1. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL

ul. Paca 40
04-386 Warszawa

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje zloZzona przez:

Nazwa firmy:

Imie i nazwisko osoby do
kontaktu:

Adres firmy:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznatem sie z trescig zapytania dla niniejszego zamdwienia,
2) gwarantuje wykonanie niniejszego zamdwienia zgodnie z treScig zapytania oraz zgodnie
z tre$cig zmian lub wyjasnien do zapytania;
3) Sktadam oferte na nizej wypetnione cze$ci zamowienial:

! wykonawca wypetniactczesé lub czéci na ktdn sktada ofext.
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Czes$¢ 1 - organizacja 3 warsztatow w Gminie Czyze

Zapewnienie ustugi cateringowej
przerwy kawowe.

25 os x 3 wydarzenia

Wynajem sali wraz z wyposazeniem

3 wydarzenia

Razem

Czes¢ 2 - organizacja 3 warsztatow w Gminie Hajnéwka

Zapewnienie ustugi cateringowej
przerwy kawowe.

25 os x 3 wydarzenia

Wynajem sali wraz z wyposazeniem.

3 wydarzenia

Razem

Czes$¢ 3 - organizacja 3 warsztatow w Gminie Milejczyce

Zapewnienie ustugi cateringowej
przerwy kawowe.

25 os x 3 wydarzenia

Wynajem sali wraz z wyposazeniem.

3 wydarzenia

Razem

Czes$¢ 4 - organizacja 3 warsztatow w Gminie Narewka

Zapewnienie ustugi cateringowej

25 os x 3 wydarzenia

przerwy kawowe.
Wynajem sali wraz z wyposazeniem. 3 wydarzenia
Razem
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Czes¢ 5 - organizacja 3 Foréw Lokalnych w Gminie Czyze

Organizacja cateringu podczas 40 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum

Wynajem sali wraz z wyposazeniem w 3 wydarzenia
trakcie Lokalnego Forum

druk materiatéw podczas jednego 40 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum (w przeliczeniu na 1

strone)

druk zaproszen podczas jednego 60 os x 3 wydarzenia

Lokalnego Forum

Razem

Czes¢ 6 - organizacja 2 Forow Lokalnych w Gminie Hajnéwka

Organizacja cateringu podczas 40 os x 2 wydarzenia
Lokalnego Forum

Wynajem sali wraz z wyposazeniem w 2 wydarzenia
trakcie Lokalnego Forum

druk materiatdbw podczas jednego 40 os x 2 wydarzenia
Lokalnego Forum (w przeliczeniu na 1

strone)

druk zaproszen podczas jednego 60 os x 2 wydarzenia

Lokalnego Forum

Razem
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Czes$¢ 7 - organizacja 3 Foréw Lokalnych w Gminie Milejczyce

Organizacja cateringu podczas 40 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum

Wynajem sali wraz z wyposazeniem w 3 wydarzenia
trakcie Lokalnego Forum

druk materiatéw podczas jednego 40 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum (w przeliczeniu na 1

strone)

druk zaproszen podczas jednego 60 os x 3 wydarzenia

Lokalnego Forum

Razem

Czes$¢ 8 - organizacja 3 Foréw Lokalnych w Gminie Narewka

Organizacja cateringu podczas 40 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum

Wynajem sali wraz z wyposazeniem w 3 wydarzenia
trakcie Lokalnego Forum

druk materiatdbw podczas jednego 40 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum

druk zaproszen podczas jednego 60 os x 3 wydarzenia
Lokalnego Forum (w przeliczeniu na 1

strone)

Razem

4) akceptuje bez zastrzezen wzoér umowy stanowigcy zatacznik nr 2 do zapytania;

5) Oswiadczam, iz nie jestem/jestem? powigzany osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajacym. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne
powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoSci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na

a)
b)

c)
d)

uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spéiki cywilnej lub sp6tki osobowej;
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

petieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub

powinowactwa w linii prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zie¢, synowa), w
stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
(rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

2 Niepotrzebne usugd lub skralié.

g
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6)

W przypadku udzielenia mi(nam) zamdéwienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia
pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego;

7) Oswiadczam(y), ze zapoznatem(zapoznaliSmy) sie w sposdb wystarczajacy i konieczny
ze szczegotowym zakresem zamoéwienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz
wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zamdéwienia. Nieznajomos¢
powyzszego stanu nie moze by¢ przyczyna dodatkowych roszczen finansowych.

8) Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

a) dokument stwierdzajgcy status prawny - dotyczy tylko oséb prawnych i oséb
fizycznych prowadzacych jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza;

b) pelnomocnictwo - jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawnys3;

c) opis obiektu;

d) Wykaz zorganizowanych konferencji.

.................................... , ANIA e
(podpis) (data)

% Nalezy usunié jezeli nie jest sktadane.

g
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Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego
Nr postepowania: 149/5.3/2013

WYKAZ ZORGANIZOWANYCH KONFRERENC]I (SZKOLEN, SPOTKAN, ITP.)

L.p. | Nazwa konferencji Nazwa, adres Data realizacji | Liczba Catering
(szkolenia, spotkania, | zleceniodawcy uczestnikow | (Tak/Nie)
itp.) od -do

1.

2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
14
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Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wzoér Umowy

UMOWA

pomiedzy :

Stowarzyszeniem Centrum Wspierania Aktywnos$ci Lokalnej CAL 2z siedzibg
w Warszawie, ul. Paca 40, 04-386 Warszawa, NIP: 525-21-82-397, REGON: 016374389,
wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych

i

zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru

Sadowego pod numerem: 0000042840, zwang dalej ,,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez Bohdana Skrzypczaka - Prezesa

§1

Niniejsza umowa zostala zawarta w wyniku przeprowadzonego Zapytania Ofertowego nr
149/5.3/2013 w trybie zasady konkurencyjnosci.

v

§2

. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy*:

dla projektu Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizméw partycypacyjnych w kreowaniu i
wdrazaniu  polityk  publicznych  oraz  podejmowaniu  decyzji  publicznych w
ramach Dziatania 5.3 finansowanego wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego (zwanego dalej ,zleceniem”).

. Przedmiot umowy ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi

w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz
zgodnie z ofertg ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnien
i zmian stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Oferta Wykonawcy,

przewaza tre$¢ Zapytania Ofertowego.

Strony dopuszczaja mozliwo$¢ zmniejszenia lub zwiekszenia ilo$ci wskazanych w cenniku.
Termin zapewnienia ustugi moze ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajacego z
odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawce o nowym terminie wydarzenia.
Wykonawca zobowiazuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie
i zyczenia Zamawiajacego dotyczace sposobu jej wykonania.

Wykonawca gwarantuje, iz rownolegte inne organizowane przez niego wydarzenia, nie beda
zaktécaty realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

* Przy podpisywaniu umowy zostatu wpisane ogci w zakresie ktorych Wykonawca wygrat pgsiwanie i
ktore kedzie realizowat.
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8. Wykonaweca o$wiadcza, Ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne konieczne
do realizacji przedmiotowej umowy.

§3

1. Zazrealizowanie:

1) zaméwienia w zakresie czesci ....... - Zamawiajacy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy
0g0lng kwote brutto .....oeeneenscesseenneens 7t (Stownie: .o ) wedtug
cennika z Oferty;

2) zamdwienia w zakresie cze$ci ....... - Zamawiajacy zobowiazuje sie zaptaci¢ Wykonawcy
0g0INg KWote Drutto ...coccvecemeesseeseeesneesseennns VA Q3 (01174 0V (- ) wedlug

cennika z Oferty;

3) etc.

2. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z
tytutu nalezytej i zgodnej z umowa oraz obowigzujacymi przepisami prawa, realizacja
umowy.

3. W przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikéw wskazanych w cenniku z
Oferty, cena ulegnie odpowiednio zwiekszeniu/zmniejszeniu wedtug cennika z Oferty w
zalezno$ci od rzeczywistej liczby uczestnikow.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z
zamOwienia lub jego czesci.

§4

1. Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie prawidtowo
wystawionej przez Wykonawce faktury/rachunku po zrealizowaniu danej cze$ci
zamOwienia.

2. Zaplata nastapi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie
wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury/rachunku.

3. Zadzien zaptaty uwaza sie dzien ztoZenia polecenia przelewu przez Zamawiajacego.

§5

1. Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem
wydarzenia wlasnego szczegdtowej pisemnej listy os6b, z podziatem na pokoje.

2. Ze strony Zamawiajgcego osobg upowazniong do kontaktéow z Wykonawcg
w sprawach dotyczacych zapytania ofertowego jest Aleksandra Paliwoda, tel. 22 126 26 18
wew. 11, e-mail: aleksandrap@cal.org.pl .

3. Ze strony Zamawiajacego osoba upowazniong do merytorycznych kontaktéw z Wykonawca
jest tzw. Animatorka Subregionalna Anna Borek, tel. 605722 165, e-mail
a.tborek@gmail.com. Osoba wskazana w poprzednim zdaniu jest upowazniona do
sporzadzenia agendy, podejmowania biezacych decyzji co do sposobu wykonania umowy,
wyboru menu.

4. Ze strony Wykonawcy osoba upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym w sprawach

dotyczacych realizacji przedmiotu UMOWY JESt ...cvcreereeureesseeseeseeseesenaes , tell s , fax
......................... ,e-maili.e
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§6

W przypadku niezrealizowania przez Wykonawce zamdwienia Zamawiajgcemu przystuguje
kara umowna w wysokos$ci 30% iacznego wynagrodzenia brutto wskazanego w § 3 ust.1
niniejszej umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce, Zamawiajacemu
przystuguje kara umowna w wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto wskazanego w
§ 3 ust.1 niniejszej umowy.

W przypadku, gdy szkoda przeniesie wysoko$¢ zastrzezonych kar umownych Zamawiajacy
jest upowazniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiscie poniesionej szkody.
Zamawiajacy jest upowazniony do potracenia kar umownych z wyptaty wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

W przypadku op6Znienia w ptatnosci Wykonawcy przystuguja odsetki ustawowe.

§7

Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia (z
zachowaniem uprawnienia do dochodzenia odszkodowan i kar umownych) w przypadku:

1
2)

3)

)ﬂ KAPITA LUDZKI.

niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce;
rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktdrej jest finansowana
niniejsza umowa;

nie przekazania przez Jednostke Posredniczaca/Lidera $rodkéw na realizacje niniejszej
umowy.

§8

Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajace z niniejszej umowy, powinny by¢
rozwiazane bez zbednej zwtoki, droga negocjacji miedzy Stronami.

W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad wlasciwy miejscowo
dla siedziby Zamawiajacego.

§9

Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli
Stron.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Zamawiajacy: Wykonawca:
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