Warszawa, dn. 11.07.2013 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA

Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajem sal konferencyjnych oraz zapewnienie
transportu na potrzeby cyklu seminariow w 2013-2014 r. realizowanych w ramach projektu , Decydujmy
razem. Wzmocnienie mechanizmow partycypacyjnych w kreowaniu i wdrazaniu polityk publicznych oraz
podejmowaniu decyzji publicznych”.

Nr postepowania: 155/5.3/2013

1. Nazwa (firma) i adres Zamawiajacego

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL
ul. Paca 40
04-386 Warszawa

2. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem niniejszego zamdwienia jest:
1. Zapewnienie ustug hotelarskich;

2. Zapewnienie ustug gastronomicznych;
3. Woynajem sal konferencyjnych wraz z niezbednym wyposazeniem;
4. Zapewnienie transportu;

wedtug ponizszej specyfikacji:

Ad. 1. Zapewnienie ustug hotelarskich.

Opis:

a) ustuga noclegowa musi by¢ realizowana przez jeden obiekt hotelarsko-szkoleniowy;

b) hotel o standardzie co najmniej 3-gwiazdkowym (3*), ale nie wiecej niz 4-gwiazdki (4*) w rozumieniu
przepiséw § 2 ust. 2 pkt 1 rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w
sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U.
Nr 188 z 2004 r., poz. 1945);

c) obiekt musi znajdowac sie w miescie wskazanym w harmonogramie seminariow (Ad. 3) pod kazdg datg
w odlegtosci nie wiekszej niz 5 km od miejsca seminarium, a w przypadku Warszawy — nie wiekszej niz
15 km od miejsca seminarium, w miejscu z dogodnym dojazdem samochodowym i komunikacji
miejskiej;

d) obiekt musi zagwarantowac ilos¢ miejsc noclegowych wskazanych w specyfikacji;

e) obiekt musi dysponowac pokojami 1 i 2-osobowymi (kazdy pokdj wyposazony w tazienke);

f)  w przypadku pokoju 2-osobowego w pokoju powinny by¢ 2 odrebne tézka oraz 2 klucze do pokoju — po
1 dla kazdej korzystajgcej osoby;

g) w pokojach musi by¢ dostep do bezprzewodowego Internetu;

h) obiekt musi dysponowac pokojami oraz infrastrukturg (np. winda, podjazdy) dostosowang do potrzeb
0s06b niepetnosprawnych.

Wykonawca przedstawi w terminie do 10 dni od daty przekazania zlecenia organizacji kolejnego seminarium
(termin) do akceptacji Zamawiajacego propozycje co najmniej dwéch obiektdw, ktére spetniajg warunki
okreslone w opisie przedmiotu zamodwienia. Zamawiajacy wskaze obiekt realizacji zamodwienia z
przedstawionych propozyc;ji.

LA . e
A 4k, Decydujmy UNIA EURDPEISKA =
KAPITAt LUDZKI A
P NARGBEVGA TTRTECA LR Fﬂh‘bﬂﬂ Razem fUHDLIuiUDI}{WEC[éIS;T .

Projekt wspolfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europe]skiego Funduszu Spotecznego



Ca. 2

Zamawiajacy przekaze najpodzniej na 5 dni przed rozpoczeciem danego wydarzenia szczegdtowg pisemna liste
0s0b, z podziatem na pokoje.

Planowany harmonogram seminariow dwudniowych w latach 2013-2014 — przewidziany nocleg:

1.

wrzesien-pazdziernik 2013 — Rzeszow,

1 dzien dla 20 os. (7 pokoi dwuosobowych, 6 pokoi jednoosobowych)
2 dzien dla 26 os. (10 pokoi dwuosobowych, 6 pokoi jednoosobowych)
listopad-grudzien 2013 — Warszawa,

1 dzien dla 20 os. (9 pokoi dwuosobowych, 2 pokoje jednoosobowe)

2 dzien dla 26 os. (11 pokoi dwuosobowych, 4 pokoje jednoosobowe)
luty-marzec 2014 - Poznan,

1 dzien dla 20 os. (7 pokoi dwuosobowych, 6 pokoi jednoosobowych)
2 dzien dla 26 os. (10 pokoi dwuosobowych, 6 pokoi jednoosobowych)
kwiecien-maj 2014 — Warszawa

1 dzien dla 20 os. (9 pokoi dwuosobowych, 2 pokoje jednoosobowe)

2 dzien dla 26 os. (11 pokoi dwuosobowych, 4 pokoje jednoosobowe)

Ad. 2. Zapewnienie ustug gastronomicznych.

W dniu przyjazdu Wykonawca zapewni:
a) kolacje standard dla osdb korzystajgcych z noclegu (kolacja serwowana) w hotelu, w ktérym nocujg

uczestnicy spotkania.

Pierwszy dzien seminarium Wykonawca zapewni:

a)
b)
c)
d)

$niadanie w formie bufetu dla oséb korzystajgcych z noclegu;

2 przerwy kawowe w formie bufetu;

obiad w formie bufetu/serwowany;

kolacje standard dla oséb korzystajgcych z noclegu (kolacja serwowana) w hotelu, w ktérym nocuja
uczestnicy spotkania.

Drugi dziert seminarium Wykonawca zapewni:

a)
b)
c)

$niadanie w formie bufetu dla oséb korzystajgcych z noclegu;
2 przerwy kawowe w formie bufetu;
obiad w formie bufetu/serwowany.

Planowane terminy wydarzen oraz przewidziana liczba osob:

1.

wrzesien-pazdziernik 2013— Rzeszow,

dzien przyjazdu - kolacja dla ok. 20 osdb;

pierwszy dzien seminarium — $niadanie dla ok. 20 oséb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 osdb,
kolacja dla ok. 26 oséb;

drugi dziern seminarium — $niadanie dla ok. 26 osdéb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 osdb.
listopad-grudzien 2013 — Warszawa,

dzien przyjazdu - kolacja dla ok. 20 osdb;

pierwszy dzien seminarium — $niadanie dla ok. 20 oséb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 o0sdb,
kolacja dla ok. 26 oséb;

drugi dzierh seminarium — $niadanie dla ok. 26 osdb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 oséb.
luty-marzec 2014 - Poznan,

dzien przyjazdu - kolacja dla ok. 20 osdb;

pierwszy dzien seminarium — $niadanie dla ok. 20 osdb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 osdb,
kolacja dla ok. 26 0sdb;

drugi dzier seminarium — $niadanie dla ok. 26 osdb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 oséb.
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4. kwiecien-maj 2014 — Warszawa
dzien przyjazdu - kolacja dla ok. 20 oséb;
pierwszy dzien seminarium — $niadanie dla ok. 20 oséb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 o0sdb,
kolacja dla ok. 26 oséb;
drugi dziert seminarium — $niadanie dla ok. 26 osdb, obiad oraz 2 przerwy kawowe dla ok. 40 osdb.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem danego wydarzenia szczegétowg
pisemng liste oséb.

Szczegotowy opis ustugi cateringowej
* Przerwa kawowa

Przerwa kawowa serwowana przed salg, w ktorej odbywa sie spotkanie, na osobnym stole; bufet dostepny
bedzie co najmniej 30 minut przed rozpoczeciem spotkania oraz w trakcie jego trwania.

Wykonawca zapewni obstuge cateringu podczas trwania wydarzen: stoty pod bufety, obstuge kelnerska, petng
zastawe stofowg, dekoracje bufetéw, state uzupetnianie sktadnikéw przerwy kawowe;.

Przerwa kawowa sktadajaca sie z:

- kawa z ekspresu wysokocisnieniowego lub rozpuszczalna oraz herbata (rézne rodzaje do wyboru, w tym
zielona oraz czarna niearomatyzowana) bez ograniczen z dodatkami typu: Smietanka lub mleko oraz cukier i
cytryna bez ograniczen,

- woda mineralna gazowana i niegazowana (min. 2 butelki o pojemnosci 0,5 | na osobe podczas jednej przerwy
kawowej),
- 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje),

- ciastka drobne.

e Obiad:
Preferowana ustuga cateringowa zorganizowana w obiekcie, w ktérym odbywa sie seminarium. Zamawiajgcy
dopuszcza mozliwos¢ organizacji obiadu w restauracji znajdujgcej sie w promieniu do 1 km (maksymalnie 15
minut spacerem) od miejsca seminarium. W przypadku organizacji obiadu w restauracji Zamawiajacy dokona
wyboru restauracji sposrod min. 2 ofert przedstawionych przez Wykonawce. Oferty muszg zostac
przedstawione Zamawiajgcemu minimum 7 dni przed danym wydarzeniem.

Restauracja musi spetniaé nastepujgce wymogi: obiekt klimatyzowany, serwowane dania kuchni europejskiej w
wydzielonym miejscu umozliwiajgcym uczestnikom zjedzenie positku na siedzgco w grupie przy jednym duzym
stole badz stolikach.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu minimum 7 dni przed danym wydarzeniem minimum3 propozycje
menu do wyboru.

Obiad sktadajacy sie z:

- dania gtéwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno danie bezmiesne),

- satatki lub/i suréwki (min. 2 rodzaje),

- dodatkéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

- napoje zimne i gorgce, w tym kawa oraz herbata (rézne rodzaje do wyboru, w tym zielona oraz czarna
niearomatyzowana) z dodatkami typu: Smietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, 1 woda mineralna,
pojemnos¢ 0,5 | (gazowana lub niegazowana do wyboru), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).
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e Kolacja
Kolacja musi by¢ serwowana w hotelu, w ktérym przewidziany jest nocleg dla uczestnikéw.

Kolacja serwowana na indywidualne zyczenie uczestnika, ktory korzysta z noclegu, o dowolnej porze w godz.
19.00-22.00.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu minimum 7 dni przed danym wydarzeniem minimum 3 propozycje
menu do wyboru.

Kolacja sktadajaca sie z:
- dania gtdwnego na ciepto (min. 2 rodzaje, w tym jedno bezmiesne),

- safatek lub/i suréwek (min. 2 rodzaje),
- dodatkdéw (min. 2 rodzaje) typu: ryz, ziemniaki, makaron, warzywa gotowane,

- napoje zimne i gorgce, w tym: kawa z ekspresu wysokocisnieniowego oraz herbata (rézne rodzaje do wyboru)
z dodatkami typu: Smietanka lub mleko oraz cukier i cytryna, woda mineralna (gazowana lub niegazowana do
wyboru), 100% soki owocowe (min. 2 rodzaje).

Ad. 3. Sala konferencyjna wraz z niezbednym wyposazeniem.

Seminaria kazdorazowo pierwszego dnia spotkania odbywac sie bedg na uczelniach wyzszych, odpowiednio:
e Rzeszéw - Wyzsza Szkota Informatyki i Zarzadzania;
e Warszawa — Collegium Civitas;
e Poznan — Uniwersytet im. Adama Mickiewicza.

Zamawiajacy drugiego dnia seminarium (w godz. 08.00-14.00) przewiduje nastepujace lokalizacje spotkania (w
zaleznosci od charakteru i specyfiki seminarium):

* sala konferencyjna w innej lokalizacji, poza uczelnig (preferowana), lub;

e kontynuacja seminarium na ww. uczelniach.

Miejsce wynajmu sali bedzie uzgadniane kazdorazowo z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy ma prawo wskazaé
preferowane miejsce seminarium.

Sala musi by¢ przygotowana i dostepna co najmniej 2 godziny przed rozpoczeciem kazdego seminarium. Przed
salg konferencyjng musi by¢ ustawiony stét recepcyjny z krzestem.

Wykonawca podczas seminariow kazdorazowo zapewni:

- 1 sale warsztatowo-szkoleniowg dla okoto 40 osdb,

- wewnatrz sali ustawiony stét prezydialny, przy czym stét powinien staé po tej stronie sali, po ktdrej znajduje
sie ekran (jego ustawienie powinno by¢ takie, aby osoby siedzgce przy nim nie zastaniaty ekranu),

- sala wyposazona w: dostep do bezprzewodowego Internetu, ekran, projektor multimedialny, flipchart z
papierem oraz markerami,

- sala z mozliwoscig indywidualnej aranzacji przestrzeni (w trakcie drugiego dnia seminarium);

- nagtosnienie dla prelegentdéw (tzn. 2 mikrofony bezprzewodowe lub przewodowe) oraz udzwiekowionych
prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym wyposazeniem technicznym koniecznym do jego
prawidtowego funkcjonowania (w razie potrzeby natychmiast dostepna obstuga nagtosnienia i udostepnionego
sprzetu elektronicznego),
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- laptop (system operacyjny Windows XP lub Windows 7) z pilotem do przewijania prezentacji kompatybilny z
projektorem multimedialnym i nagtosnieniem.

Bezawaryjnos¢ dziatania wszystkich ww. urzadzen oraz ich bardzo dobry stan techniczny zapewniajacy czytelny
obraz i dzwiek przedstawianych prezentacji muszg zosta¢ zademonstrowane Zamawiajgcemu przed
rozpoczeciem kazdego ze spotkan.

Przewidziane terminy seminaridow — godziny dostepnosci sal:

1. wrzesien-pazdziernik 2013 — Rzeszow
pierwszy dzier seminarium - sala w godz. 08.00-19.00 dla 40 os
drugi dziern seminarium- sala w godz. 8.00-14.00 dla 40 os.

2. listopad-grudzien 2013 — Warszawa
pierwszy dzier seminarium - sala w godz. 08.00-19.00 dla 40 os
drugi dzier seminarium- sala w godz. 8.00-14.00 dla 40 os.

3. luty-marzec 2014 - Poznan
pierwszy dzien seminarium - sala w godz. 08.00-19.00 dla 40 os
drugi dzien seminarium- sala w godz. 8.00-14.00 dla 40 os.

4. kwiecien-maj 2014 — Warszawa
pierwszy dzier seminarium - sala w godz. 08.00-19.00 dla 40 os
drugi dzier seminarium- sala w godz. 8.00-14.00 dla 40 os.

Ad. 4. Opis ustugi transportowej.

Ustuga transportowa zapewniona na trasie Warszawa — Rzeszow — Warszawa w przewidzianym terminie:
wrzesien-pazdziernik 2013r. dla grupy max. 7-osobowej lub max. 17-osobowe;j.

Wykonawca przedstawi dwie kalkulacje cenowe, uwzgledniajgcg wiekszg i mniejszg grupe oséb. Zamawiajgcy w
zaleznosci od liczby zgtoszonych uczestnikdéw, dokona wyboru wielkosci ustugi transportowe;.

Przewidziane ramy czasowe transportu: transport grupy oséb na dzien przed rozpoczeciem seminarium, w
godzinach popotudniowych. Ostatniego dnia, po zakoriczeniu seminarium Wykonawca zapewni transport oséb
z Rzeszowa do Warszawy.

O doktadnym adresie i godzinie wyjazdu, jak réwniez ilosci oséb Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce na 5
dni roboczych przed planowang datg wyjazdu z Warszawy do Rzeszowa.

Zamawiajacy nie dopuszcza sztucznego dzielenia uczestnikdéw i przewozenia ich samochodami osobowymi.
Zamawiajacy nie pokrywa dodatkowych kosztéow jak: zakwaterowanie i wyzywienie dla kierowcdéw, optaty
parkingowe.

Wymagania dotyczace transportu i ubezpieczenia:
- wykonawca musi zagwarantowac przejazdy busem o wysokim standardzie;
- rok produkcji auta 2005 r. lub nowszy;

- auto wyposazone w klimatyzacje;
- auto posiadajgce rozktadane siedzenia;

- auto posiadajgce pasy bezpieczenstwa dla wszystkich siedzen;
- auto posiadajgce pojemny bagaznik;
- auto posiadajace petny pakiet ubezpieczen (OC, AC, NW).

Wykonawca lub jego podwykonawca musi posiadac licencje na przewdz krajowy oséb oraz wymagane prawem
ubezpieczenia.
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Daty mogg ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiajgcego z odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje
Wykonawce o terminie kazdego wydarzenia.

Na kazdym seminarium — co najmniej godzine przed rozpoczeciem spotkania i az do jego zakornczenia — musi
by¢ obecny przedstawiciel Wykonawcy, gotowy do swiadczenia biezacego wsparcia w kwestiach
organizacyjnych oraz aktywnie reagujacy na zgtaszane przez Zamawiajacego potrzeby/problemy.
Przedstawiciel Wykonawcy musi by¢ rowniez obecny w hotelu, aby dopilnowac jakosci $wiadczonych ustug
gastronomicznych oraz prawidtowego zameldowania gosci w hotelu.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z poszczegdlnych
czesci zamdwienia.

Wartos¢ Zamdwienia:
Zamawiajacy przeznacza nie wiecej niz 18 000 zt brutto na kazde seminarium.

Wspélny Stownik Zamoéwien (CPV)

55300000-3 (Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkdw)

55120000-7 (Ustuga hotelarska w zakresie spotkan i konferenciji)

55110000-4 (Hotelarskie ustugi noclegowe)

60170000-0 (Wynajem pojazddw przeznaczonych do transportu osdb wraz z kierowcg)
60172000-4 (Wynajem autobuséw i autokaréw wraz z kierowcg)

3. Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji zamodwienia: Od dnia podpisania umowy do 30.06.2014 r.
Zamawiajacy dopuszcza zmiany termindw poszczegdélnych seminariow, o ktérych mowa w pkt 2 powyzej.

4. Warunki udziatu w postepowaniu

1. Wykonawca musi posiada¢ doswiadczenie w organizacji w ciggu ostatnich pieciu lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co najmniej 5
ustug kazda polegajgca na zapewnieniu ustugi cateringowej, noclegowej, wynajmie Sali konferencyjnej z
wyposazeniem oraz transportu uczestnikdw na rzecz seminarium (konferencji, szkolen, spotkan, itp.) dla
minimum 30 oséb kazde.

2.  Wykonawca musi posiadaé¢ ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w wysokosci co najmniej 100
tys. ztotych, w zakresie wynajmu sal, zapewnienia noclegdéw i cateringu.

3.  Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitalowo z Zamawiajgcym. Przez powigzania
osobowe lub kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajagcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej
(rodzice, dzieci, wnuki, tesciowie, zie¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
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linii bocznej do drugiego stopnia (rodzenstwo, krewni matzonka/i) lub pozostawania w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
W sytuacji wystgpienia powigzania Wykonawca bedzie podlegat odrzuceniu z postepowania.

4. Ocena spetniania przedstawionych powyzej warunkdw zostanie dokonana wg formuty: ,spetnia — nie
spetnia”. Wykonawca, ktéry nie spetni ktéregokolwiek z warunkéw zostanie odrzucony w postepowaniu.
W ramach kazdej czesci zamdwienia ocena bedzie dokonywana oddzielnie.

5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spetniania warunkow

Zamawiajacy w celu potwierdzenia warunkéw okreslonych w punkcie 4 wymaga przedtozenia nastepujgcych
dokumentow:

Ad 4.1. Wykaz wykonanych zaméwien podobnych (sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 2 do niniejszego zapytania) wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (np.: list
referencyjny).

Ad 4.2. Kopia/skan polisy ubezpieczeniowej, potwierdzajacej ubezpieczenie w zakresie wymaganym
w punkcie 4.2) zapytania i waznej na dzien sktadania ofert. Do polisy ma by¢ dotagczony dowadd jej

optacenia.

Ad.4.3. Oswiadczenie ztozone w formularzu oferty (zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania).

6. Waluta, w jakiej beda prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zapytania ofertowego

Cena oferty zostanie podana przez Wykonawce w PLN.

7. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wymagania podstawowe

1) Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg by¢ podpisane przez osoby upowaznione
do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw) okreslajgcego(ych) status
prawny Wykonawcy(ow) lub petnomocnictwa (petnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania
Wykonawcy(éw) upowaznionych jest tgcznie kilka oséb dokumenty wchodzgce w sktad oferty
muszg by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

3) Upowaznienie oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynika¢ z
dokumentow dotaczonych do oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z
dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) to do oferty nalezy dotaczy¢
oryginat lub poswiadczong kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do
tego upowaznione.

4) Wozory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dotaczone do oferty badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z
niniejszym zapytaniem.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

6) Wykonawca w toku postepowania moze zwracac sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania. Odpowiedz zostanie wystana do wykonawcy zadajgcego pytanie oraz zamieszczona na
stronie internetowej w zaktadce dotyczacej niniejszego zapytania. Wyjasnienia zamieszczane na
stronie internetowej nie beda zdradza¢, wskazywac ani identyfikowa¢ podmiotu zadajgcego
pytanie. Zamawiajgcy zastrzega mozliwo$é pozostawienia pytania bez odpowiedzi w sytuacji jego
ztozenia w terminie krétszym niz 3 dni przed terminem sktadania ofert.

7) Zamawiajacy moze sam dokonywaé zmian niniejszego zapytania — stosownie do punkt 15.1.

zapytania.
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8) Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktorej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania i
udzielonych wyjasnien.

9) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

2. Forma oferty

1) Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej (scan).

2) Dokumenty wchodzgce w sktad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

3) Zamawiajagcy moze z7gdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wyfacznie wtedy, gdy ztozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi uzasadnione watpliwosci, co do jej prawdziwosci.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

3. Elementy oferty
Kompletna oferta powinna zawieraé:

1) Wypetniony Formularz Oferty (zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

2) Dokument stwierdzajgcy status prawny Wykonawcy (odpis z witasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej) — nie dotyczy osdb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarcze;j.

3) Petnomocnictwo - jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost
z dokumentu stwierdzajgcego status prawny Wykonawcy (odpisu z wtasciwego rejestru lub
zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej).

4) Dokumenty wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego, tj. wykaz wykonanych
zamoéwien wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie.

| 8. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Osobami upowaznionymi przez Zamawiajgcego do kontaktowania sie z Wykonawcami s3:
1) Aleksandra Paliwoda, tel. (22) 126 26 18 wew. 11, fax: (22) 126 26 18 wew. 28, e-mail:
aleksandrap@cal.org.pl .

| 9. Miejsce, termin i sposdb ztozenia oferty
Oferte nalezy ztozy¢ w formie zeskanowanego dokumentu drogg elektroniczng, faxem badz pocztg tradycyjng
na adres: Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL, ul. Paca 40, 04-386 Warszawa; fax.
(22) 126 26 18 wew. 28, e-mail: aleksandrap@cal.org.pl
w nieprzekraczalnym terminie:
[dodnia  [31.07.2013 | do godz. [13:00 |

Decyduje data wptywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

| 10. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy oceni i porodwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium ceny oraz doswiadczenia, przy

nastepujacych wagach procentowych kazdego z kryterium:

Cena C 60%

Doswiadczenie D 40%

3. Sposdb oceny Kryterium: cena oferty
Premiowana bedzie najnizsza cena. W przypadku tego kryterium, oferta najtanisza niepodlegajgca odrzuceniu
otrzyma 60 pkt, oferty drozsze otrzymajg proporcjonalnie mniej punktow.
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4. Sposdb oceny kryterium: doswiadczenie Wykonawcy

Preferowani bedg Wykonawcy, ktérzy posiadajg najwieksze doswiadczenie w zapewnieniu ustug wskazanych w
pkt 4.1. niniejszego zapytania. Wykonawca, ktéry wykaze najwieksze doswiadczenie (poparte wykazem
wykonanych ustug i dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie) w $wiadczeniu ustug wskazanych
w pkt 4.1. niniejszego zapytania otrzyma 40 punktéw w tym kryterium. Pozostali Wykonawcy otrzymajg mniej
punktéw, proporcjonalnie do liczby wskazanych przez siebie ustug spetniajgcych wymagania pkt 4.1. zapytania.

5. Zaokraglanie.
Punkty przyznawane danej ofercie w danym kryterium bedg zaokraglane do dwéch miejsc po przecinku.

6. Ostateczna ocena punktowa oferty
Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt.

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, nie podlegajgca odrzuceniu, ktéra po zsumowaniu punktéw
przyznanych w poszczegélnych podkryteriach otrzyma najwiekszg liczbe punktéw. Jezeli nie mozna wybra¢
oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteridw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert wybiera oferte z ceng nizsza.

11. Tryb oceny ofert i ogtoszenia wynikéw

1. Woyijasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow uzupetnien (jezeli nie naruszy to
konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy moze réwniez zwracad sie z
prosbami o poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych.

2. Sprawdzanie wiarygodnosci ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodnosci przedstawionych przez
wykonawcow dokumentdw, oswiadczen, wykazow, danych i informacji.

3. Ogtoszenie wynikdw postepowania.

Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wynikach postepowania
w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie (a w przypadku jego braku na fax lub adres
pocztowy) niezwtocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty. Informacja o wynikach postepowania
zostanie opublikowana na stronie interenetowej Zamawiajgcego: www.cal.org.pl

12. Odrzucenie wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

1) w przypadku niespetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2)  w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawce informacji nieprawdziwych.

| 13. Sposéb porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami

1) W niniejszym postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub poprzez e-mail. Oferty sg przesytane w formie pisemnej,
faksowej lub elektronicznej (scan).

14. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny. Wykonawcom nie
przystuguja z tego tytutu zadne roszczenia.
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| 15. Pozostate informacje
1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego, przed
uptywem terminu na sktadanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu tresci
Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom (e-mail, fax lub pocztg), jak réwniez zostanie
opublikowana na stronie Zamawiajgcego: www.cal.org.pl
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego beda wymagaty zmiany tresci
ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za oferte najkorzystniejszg
oraz ktéry spetni wymogi okreslone w Zapytaniu Ofertowym.
O terminie zawarcia umowy Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce drogg e-mailowg wraz z informacjg o
wynikach postepowania.

16. Finansowanie

Zamoéwienie jest finansowane ze srodkéw Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
w ramach projektu ,Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizmow partycypacyjnych w kreowaniu i
wdrazaniu polityk publicznych oraz podejmowaniu decyzji publicznych” realizowanego w ramach Dziatania 5.3.

17. Wykaz zatacznikow

Zatgcznikami do niniejszego Zapytania Ofertowego sg nastepujgce wzory:

l.p. Oznaczenie Zatgcznika Nazwa Zatacznika
1) Zatacznik nr 1 Wzér Formularza Oferty
2) | Zatacznik nr2 Wzér wykazu zorganizowanych konferencji (szkolen, seminariéw itp.)
3) |Zataczniknr3 Wzdér Umowy
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — wz6r Formularza Oferty.

OFERTA

ZtOZONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA
Swiadczenie ustug hotelarskich, gastronomicznych, wynajem sal konferencyjnych oraz zapewnienie
transportu na potrzeby cyklu seminariow w 2013-2014 r. realizowanych w ramach projektu ,,Decydujmy
razem. Wzmocnienie mechanizmow partycypacyjnych w kreowaniu i wdrazaniu polityk publicznych oraz
podejmowaniu decyzji publicznych”.

Nr postepowania: 155/5.3/2013

1. ZAMAWIAJACY:
Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL

ul. Paca 40

04-386 Warszawa

2. WYKONAWCA:
Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

11

Petna nazwa firmy:

Imie i nazwisko osoby do kontaktu:

Adres firmy:

Nr telefonu:

Nr faksu:

Adres e-mail:

NIP

Regon

3. Ja (my) nizej podpisany(i) oswiadczam(y), ze:
1) zapoznatem(liSmy) sie z trescig zapytania dla niniejszego zamdwienia;

2) gwarantuje(emy) wykonanie zamdwienia zgodnie z trescig Zapytania Ofertowego oraz zgodnie z trescig

zmian lub wyjasnien do zapytania;

3) wynagrodzenie za wykonanie niniejszego zamdwienia wynosi brutto ..., zt
€3£ 11 1S ) skalkulowane wg. cennika za jedno seminarium:
l.p. Nazwa pozycji z Cena llos¢ Razem
cennika jednostkowa (brutto)
1. Zapewnienie ustugi 148
noclegowej w pokoju osobonocy
dwuosobowym wraz ze (74 pokoje x 2
$niadaniem osoby)
2. Zapewnienie ustugi 36 osobonocy
noclegowej w pokoju
jednoosobowym wraz ze
$niadaniem
3. Wynajem sali pierwszego 4 razy
dnia seminarium
4, Wynajem sali drugiego 4 razy
dnia seminarium
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5. Przerwa kawowa dla 640 przerw

jednego uczestnika kawowych
(40 oséb x 2
przerwy x 2
dni X 4
spotkania)

6. Zapewnienie ustugi 320 obiadéw
cateringowej — obiad dla (40 oséb x 2
jednego uczestnika dni X 4

seminaria)

7. Zapewnienie ustugi 184 kolacje
cateringowej — kolacja (46 kolacji x 4
standard dla jednego seminaria)
uczestnika

8. Przewdz uczestnikéw na lraz
trasie Warszawa -

RzeszOdw — Warszawa dla
grupy max. 7 oséb / 1
transport do wyboru

9. Przewdz uczestnikow na lraz
trasie Warszawa -
Rzesz6w - Warszawa
dla grupy max. 17 o0séb /
1 transport do wyboru

Suma

4) Akceptuje(emy) bez zastrzezen wzor umowy stanowigcy zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego;

5) W przypadku udzielenia mi(nam) zamowienia zobowigzuje(emy) sie do zawarcia pisemnej umowy w

terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego;

6) Oswiadczam, iz nie jestem/jestem1 powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym. Przez

powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy Zamawiajacym lub

osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w

imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru

Wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce jako wspadlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej

(rodzice, dzieci, wnuki, teSciowie, zieé¢, synowa), w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii

bocznej

do drugiego stopnia

przysposobienia, opieki lub kurateli.

7) Oswiadczam(y), ze

(rodzenstwo,

krewni

zapoznatem(lismy)

sie

matzonka/i)

sposob

lub pozostawania w stosunku

wystarczajacy

i konieczny ze szczegdétowym zakresem zamowienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz

wszystkimi informacjami niezbednymi do zrealizowania zamoéwienia. Nieznajomos¢ powyzszego stanu

nie moze by¢ przyczyng dodatkowych roszczen finansowych.

8) Zatgcznikami do niniejszej oferty s3:
a) dokument stwierdzajgcy status prawny;

! Niepotrzebne skt ¢
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b) petnomocnictwo — jezeli upowaznienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajgcego status prawnyz;
c) wykaz wykonanych zamoéwien wraz z dokumentami potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie.

(czytelny podpis i pieczqtka*)

*Pieczqtka nie dotyczy osob fizycznych, nieprowadzqcych dziatalnosci gospodarczej

% Nalezy usunié, jezeli nie jest sktadane.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego - Wykaz zorganizowanych konferencji (szkoler, seminaridw itp.).

Nr postepowania: 155/5.3/2013

W razie potrzeby prosimy powielac wiersze tabeli.

L.p. | Nazwa seminarium Nazwa, adres Data realizacji Liczba
(szkolenia, spotkania, zleceniodawcy od —-do uczestnikéw
konferenciji, itp.) wraz z (dzien, miesiac,
krotkim opisem rok)

potwierdzajgcym co byto
objete zakresem ustugi
wykonawcy (m.in. ustuga
noclegowa, catering, sala
konferencyjna, transport
uczestnikdow)

1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
Do wskazanych w wykazie ustug nalezy dotqczy¢ dokument potwierdzajqcy ich nalezyte wykonanie (np. list
referencyjny).
Brak takiego dokumentu powoduje nieuznanie danej ustugi.
Niniejszym wyrazam zgode na sprawdzenie przez Zamawiajgcego podanych powyzej danych.
.................................... o [ ] Lo I,
(podpis) (data)
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Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — wz6r Umowy.

w Warszawie
pomiedzy :
Stowarzyszeniem Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL z siedzibg w Warszawie, ul. Paca 40, 04-386
Warszawa, NIP: 525-21-82-397, REGON: 016374389, wpisanego do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sgdowego
pod numerem: 0000042840, zwang dalej ,Zamawiajacym”,
reprezentowanym przez Bohdana Skrzypczaka - Prezesa

..................................................................................... , zwanym dalej ,Wykonawcg”, reprezentowanym przez

§1

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr 155/5.3/2013 w trybie
zasady konkurencyjnosci.

§2

Na podstawie niniejszej umowy Zamawiajacy zleca Wykonawcy: Swiadczenie ustug hotelarskich,
gastronomicznych, wynajem sal konferencyjnych oraz zapewnienie transportu na potrzeby cyklu seminariéw
w 2013-2014 r., w ramach projektu ,Decydujmy razem. Wzmocnienie mechanizmow partycypacyjnych w
kreowaniu i wdrazaniu polityk publicznych oraz podejmowaniu decyzji publicznych” w ramach Dziatania 5.3
finansowanego wramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki wspodtfinansowanego z Europejskiego
Funduszu Spotecznego (zwanego dalej ,zleceniem”).

1. Przedmiot zlecenia ma by¢ wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjasnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertg
ztozong przez Wykonawce. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjasnien i zmian stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.

2. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig Zapytania Ofertowego a Ofertg Wykonawcy, przewaza tresé
Zapytania Ofertowego.

3. Strony dopuszczajg mozliwosé zmniejszenia lub zwiekszenia liczby oséb objetych przedmiotem zaméwienia.

4. Ustuga zapewniona bedzie w terminach podanych przez osobe wskazang przez Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzuje sie w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzglednia¢ sugestie i zyczenia
Zamawiajgcego dotyczace sposobu jej wykonania.

6. Wykonawca gwarantuje, iz réwnolegte inne organizowane przez niego wydarzenia, nie bedg zaktdcaty
realizacji przedmiotu niniejszej umowy.

7. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym
przedmiotem umowy.

8. Wykonawca oswiadcza, ze posiada odpowiednie mozliwosci osobowe i techniczne konieczne do realizacji
przedmiotowej umowy.
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§3

Za zrealizowanie catego zamdwienia, Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy ogdlng kwote
brutto ....ococeeeeeiiieceeeee e, zt (stownie: ..ooocuviiiiiiecc e, ) wedtug cennika z Oferty.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezyte;j i
zgodnej z umowg oraz obowigzujgcymi przepisami prawa, realizacja umowy.

W przypadku zwiekszenia lub zmniejszenia liczby uczestnikbéw cena za nocleg oraz wyzywienie ulegnie
odpowiednio zwiekszeniu/zmniejszeniu wedtug cennika z Oferty w zaleznosci od rzeczywistej liczby
uczestnikow.

Cena jednostkowa za wynajem sali i transport jest stata i nie podlega zmianie.

Zamawiajacy uprawniony jest do rezygnacji z czesci Swiadczen. W takim wypadku wynagrodzenie ulegnie
zmianie stosownie do cen jednostkowych z cennika z Oferty Wykonawcy.

§4

Zaptata za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy nastepuje na podstawie prawidtowo wystawionych
przez Wykonawce faktur po zrealizowaniu danej czesci zamowienia.

Zaptata nastgpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawce, na podstawie wystawionych
faktur w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.

Za dzien zaptaty uwaza sie dzien ztozenia polecenia przelewu przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza udzielenie zaliczki w wysokosci 30% Do ptatnosci zaliczki stosuje sie odpowiednio
postanowienia powyzszych ustepow.

§5

Zamawiajacy zobowigzuje sie do dostarczenia najpdzniej na 5 dni przed rozpoczeciem wydarzenia
wtasnego szczegdtowej pisemnej listy osdb, z podziatem na pokoje.

Ze strony Zamawiajacego osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcg
jest Aleksandra Paliwoda, tel. 22 126 26 18 wew. 11, e-mail: aleksandrap@cal.org.pl. Osoba
wskazana w poprzednim zdaniu jest upowazniona do sporzadzenia agendy, podejmowania biezgcych
decyzji co do sposobu wykonania umowy, wyboru menu, etc.

Ze strony Wykonawcy osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajgcym w sprawach dotyczgcych
realizacji przedmiotu UMOWY JESt .....ccceeeiieiiiiiiieeee e, ytell , faxX , e-
Mailiecenne. .

§6

W przypadku rozwigzania umowy przez Wykonawce z przyczyn nie dotyczacych Zamawiajgcego,
Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu obiekt o niemniejszym standardzie, po kosztach zawartych w
niniejszej umowie oraz pokryje ewentualne dodatkowe koszty Zamawiajgcego zwigzane ze zmiang obiektu.
W sytuacji okreslonej w poprzednim zdaniu Zamawiajgcemu przystuguje réwniez kara umowna w
wysokosci 20 % wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajgcy jest upowazniony do
dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego wysokosc¢ zastrzezonych kar umownych.

W przypadku opdznienia w ptatnosci Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe.

§7

Zamawiajacy jest upowazniony do pisemnego rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w przypadku:

1)

2)

niewykonywania lub nienalezytego wykonania obowigzkéw umownych przez Wykonawce, w
szczegoblnosci nienalezytego wykonania poszczegdlnego seminarium;
rozwigzania umowy o dofinansowanie/wspotpracy, na podstawie ktérej jest finansowana niniejsza

umowa;
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3) nie przekazania przez Jednostke Posredniczaca/Lidera $Srodkdw na realizacje niniejszej umowy.

§8

1. Wszelkie ewentualne spory miedzy stronami, wynikajgce z niniejszej umowy, powinny by¢ rozwigzane bez
zbednej zwtoki, drogg negocjacji miedzy Stronami.

2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory bedzie rozstrzygat sad wtasciwy miejscowo dla siedziby
Zamawiajgcego.

89
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez upowaznionych przedstawicieli Stron i obowigzuje
do dn. 30.06.2014r.
2. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
Zamawiajacy: Wykonawca:
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