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ZAPYTANIE OFERTOWE  
Nr 4/CAL/OWES/2016  

z dnia 22.12.2016r. 
 
Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL z siedzibą w Warszawie przy ul. Paca 40, 
zwane dalej Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu na: zapewnienie usługi 
noclegowej i wyżywieniowej podczas spotkań i warsztatów w projekcie pn. "Kielecko-Ostrowiecki 
Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej" w ramach Osi Priorytetowej IX. Wspieranie włączenia 
społecznego i walka z ubóstwem, Działanie 9.3 Rozwój ekonomii społecznej  w ramach RPO 
Województwa Świętokrzyskiego  2014-2020. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest 
w trybie zasady konkurencyjności, która dotyczy wszystkich zamówień publicznych prowadzonych w 
ramach w/w projektu, przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez  podatku od towarów i usług 
(VAT). Do zapytania nie mają zastosowania przepisy ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 
 
I Zamawiający  
Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL, ul. Paca 40, 04-386 Warszawa,  NIP 525-
21-82-397, REGON 016374389, KRS 0000042840. 
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień jest: 
Anita Sochacka-Melon   
Tel.22/121-59-10 
 
II Określenie przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie usługi noclegowej i wyżywieniowej  podczas spotkań i 
warsztatów w projekcie pn "Kielecko-Ostrowiecki Ośrodek Wsparcia Ekonomii Społecznej" w ramach 
Osi Priorytetowej IX. Wspieranie włączenia społecznego i walka z ubóstwem, Działanie 9.3 Rozwój 
ekonomii społecznej w ramach RPO Świętokrzyskie 2014-2020 w okresie od dnia podpisania umowy do 
dnia 31.08.2019 r. na terenie województwa świętokrzyskiego: 
a) powiat starachowicki 
b) powiat skarżyski 
c) powiat ostrowiecki 
d) powiat konecki 
e) powiat kielecki 
f) miasto Kielce 
Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 55270000-3 

Usługi świadczone przez placówki oferujące wyżywienie i miejsca noclegowe 
 
III Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Przedmiotem zamówienia jest  zapewnienie usługi noclegowej i wyżywieniowej podczas spotkań i 
warsztatów realizowanych w projekcie pn. "Kielecko-Ostrowiecki Ośrodek Wsparcia Ekonomii 
Społecznej" w ramach Osi Priorytetowej IX. Wspieranie włączenia społecznego i walka z ubóstwem, 
Działanie 9.3 Rozwój ekonomii społecznej w ramach RPO Świętokrzyskie 2014-2020 w okresie od dnia 
podpisania umowy do dnia 31.08.2019 r. na terenie województwa świętokrzyskiego. 



 

 
  

 

    
27-423 Bałtów 55 

tel.: 41 250 72 50 

krzemiennykrag@koowes.pl 

25-518 Kielce, ul. Warszawska 27/1 

tel.: 41 386 66 27, 361 04 92 

sir@koowes.pl 

25-520 Kielce, ul Targowa 18,  

IX piętro, pokoje 926-928 

tel.: 41 343 32 70 

pestka@koowes.pl 

04-386 Warszawa, ul. Paca 40 

tel.: 22 121 59 10 

cal@koowes.pl 

www.koowes.pl 

a) powiat starachowicki 
b) powiat skarżyski 
c) powiat ostrowiecki 
d) powiat konecki 
e) powiat kielecki 
f) miasto Kielce 
 
Wykonawca świadczyć będzie usługi wg poniższej specyfikacji: 
 
1) Usługa noclegowa 
Wykonawca musi zagwarantować miejsca noclegowe dla uczestników warsztatów 2 dniowych (jeden 
nocleg dla 1 uczestnika) w następującej ilości miejsc: 
w 2017 roku – dla ok. 288 osób  
w 2018 roku- dla ok. 288 osób 
w 2019 roku – dla ok. 109 osób  
Wartość oszacowana 60 zł/osoba x 685 osobodni 
Usługa noclegowa powinna spełniać poniżej wymienione warunki: 
- usługa noclegowa musi być realizowana przez obiekt hotelarsko-szkoleniowy w miejscowości w której  
będą odbywały się warsztaty na terenie województwa świętokrzyskiego w wyżej wymienionych 
powiatach, 
- usługa noclegowa powinna obejmować śniadanie, 
- nie dopuszcza się noclegów części uczestników w innym  (współpracującym)  ośrodku hotelarsko- 
szkoleniowym, 
- obiekt musi dysponować  pokojami jednoosobowymi i  pokojami dwuosobowymi - każdy   pokój 
wyposażony w łazienkę   i w pojedyncze łóżka, 
- w pokojach musi być dostęp do bezprzewodowego Internetu,  
- obiekt musi dysponować pokojami oraz infrastrukturą (np. winda, podjazdy)  dostosowaną do 
potrzeb osób niepełnosprawnych, 
- przy obiekcie musi być zlokalizowany dozorowany bezpłatny parking na minimum 5 samochodów 
osobowych ewentualnie cena ma obejmować miejsca parkingowe. 
 
O szczegółowych  terminach wykonania usługi, miejscu i ilości nocujących osób zamawiający 
powiadomi Wykonawcę nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem usługi. 
 
2) Usługa wyżywieniowa 
Zapewnienie wyżywienie przygotowanego  bezpośrednio przez Wykonawcę. 
Wykonawca zapewni  obsługę, zastawę stołową, obrusy  i serwetki. 
Wykonawca zapewni wyżywienie  w miejscu odbywających się spotkań i warsztatów wg poniższej 
specyfikacji: 

 Wstępne spotkania przygotowawcze 8 spotkań 5-cio godzinnych (1 spotkanie Kielce, 3 
spotkania powiat kielecki, po 1 spotkaniu w powiecie: starachowickim, skarżyskim, 
ostrowieckim, koneckim). 
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W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zapewni 8 przerw kawowych dla średnio 25 osób 
(200 osób) w postaci: kawy, herbaty, soków, wody gazowanej i niegazowanej, drobnych 
ciasteczek, cytryny, cukru i śmietanki - 2017 rok 

Przerwa kawowa jest dostępna od początku do końca korzystania z sali szkoleniowej - Wykonawca 
zapewni stałe uzupełnianie składników przerw kawowych. 

 Warsztaty diagnozujące średnio 15 osób x 16 warsztatów - 2017 rok 
W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zapewni catering dla średnio 15 osób x 16 
warsztatów (240 osób) - dania ciepłe (mięsne i wegetariańskie), deser – 2017 rok 

 Warsztaty animacyjne 2 dniowe średnio 12 osób x 24 warsztaty -2017 rok 
W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zapewni 576 dwudaniowych obiadów w postaci 
gorącego bufetu zawierającego potrawy mięsne i wegetariańskie oraz napoje ciepłe i zimne 
(kawa, herbata, sok, woda) i deser  

 Warsztaty animacyjne 2 dniowe średnio 12 osób x 24 warsztaty - 2018 rok  
W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zapewni 576 dwudaniowych obiadów w postaci 
gorącego bufetu zawierającego potrawy mięsne i wegetariańskie oraz napoje ciepłe i zimne 
(kawa, herbata, sok, woda) i deser  

 Warsztaty animacyjne 2 dniowe średnio 12 osób x 9 warsztatów - 2019 rok 
W ramach przedmiotu umowy Wykonawca zapewni 216 dwudaniowych obiadów w postaci 
gorącego bufetu zawierającego potrawy mięsne i wegetariańskie oraz napoje ciepłe i zimne 
(kawa, herbata, sok, woda) i deser . 
 

O szczegółowych terminach wykonania usługi zamawiający powiadomi Wykonawcę nie później niż na 7 
dni rozpoczęcia usługi. 
Zamawiający zastrzega sobie prawo do ostatecznego wyboru menu spośród propozycji 
przedstawionych przez wybranego Wykonawcę.  
Wartość oszacowana: 
Przerwy kawowe 9 zł x 200 osobodni 
Catering 18 zł x 240 osobodni 
Obiady dwudaniowe z deserem 60 zł x 1368 osobodni 
 
IV Wartość  oszacowana zamówienia 129.300 zł 
 
V Termin i miejsce realizacji zamówienia: 

1. Termin: od dnia podpisania umowy zgodnie z zapisami pkt II. Przy czym wykonanie zamówienia 
odbywać się będzie zgodnie z harmonogramem zamówienia określonym ściśle przez 
Zamawiającego. 
2. Miejsce realizacji zamówienia: województwo świętokrzyskie: 
a) powiat starachowicki 
b) powiat skarżyski 
c) powiat ostrowiecki 
d) powiat konecki 
e) powiat kielecki 
f) miasto Kielce  
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VI Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia: 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne, osoby prawne oraz podmioty ekonomii 
społecznej, pod warunkiem prowadzenia działalności gospodarczej w zakresie przedmiotu zamówienia. 
Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą  posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie w 
zakresie  przedmiotu zamówienia oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej i prawnej umożliwiającej 
realizację zlecenia. 
Wymagane doświadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 
okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, zapewnienie usług gastronomicznych i 
noclegowych dla minimum 5 podmiotów. Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków 
zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek z 
warunków zostanie odrzucony w postępowaniu. Zamawiający uzna powyższe warunki za spełnione w 
oparciu o poprawnie wypełniony Załącznik nr 2 do Zapytania Ofertowego wraz z dokumentami 
potwierdzającymi posiadane doświadczenie 
 
VII Wykaz Doświadczeń i dokumentów jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
W celu wykazania spełnienia warunków udziału w postępowaniu Wykonawca obowiązany jest dołączyć 
do oferty następujące dokumenty ( w formie oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność z 
oryginałem) 
1. Wypis CEIGD/KRS 
2. Kopie referencji i zaświadczeń potwierdzających wykonanie usług wykazanych w Zał. Nr 2 
3. Oświadczenie zgodnie z Zał. Nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego. 
 
VIII Opis sposobu obliczenia ceny 

1.W ofercie należy wskazać cenę jednostkową brutto usługi noclegowej i wyżywieniowej dla 
jednego uczestnika   
2. Cena powinna być wyrażona w złotych polskich. 
3. Cena powinna obejmować wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia w 
tym należny podatek VAT 
4. Cena podana przez Wykonawcę będzie obowiązywała w całym okresie realizacji umowy i nie 
będzie podlegała zwiększeniu w okresie obowiązywania umowy. 

 
IX Kryteria oceny ofert 
Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która otrzyma najwyższą liczbę punktów, w oparciu o 
poniższe kryteria:  
 
1. Cena brutto -  40% 
Najwyższą liczbę punktów – 40 otrzyma oferta zawierająca najniższą cenę, a każda następna według 
poniższego wzoru:   
 
Najniższej cena brutto spośród ofert nie podlegających odrzuceniu 
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--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
x 100 pkt. x 40%  
Cena brutto usługi w ocenianej ofercie 
 
2. Doświadczenie w organizacji usług noclegowych i wyżywieniowych  - 30% 
 
Punkty w ww. kryterium zostaną przyznane na podstawie liczby usług wyżywieniowych i noclegowych 
zorganizowanych podczas wydarzeń (konferencji, warsztatów, eventów)  w okresie ostatnich 3 latach. 
 

Liczba usług noclegowych i wyżywieniowych Liczba punktów 
Do 5  0 pkt 
Od 5 do 10 15 pkt 
10 i więcej 30 pkt 

 
Zamawiający dokona oceny w oparciu o poprawnie wypełniony Załącznik nr 2. 
 
3. Spełnienie klauzuli społecznej - 30% 
 
Klauzula społeczna: 
1. Wykonawca przy realizacji zamówienia zobowiązany jest do zatrudnienia min. 1 osoby, która jest: 
a) bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 20014r o promocji zatrudnienia                     i 
instytucjach rynku pracy  
b) młodociana, o której mowa w przepisach prawa pracy, w celu przygotowania zawodowego 
c) niepełnosprawna w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r o rehabilitacji zawodowej             i 
społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych 
d) inna, niż wyżej wymienione, o której mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 2003r                        o 
zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2011 r., poz. 225 ze zm.) lub we właściwych przepisach państw 
członkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego 
2. Dana osoba powinna być zatrudniona w terminie nie dłuższym niż 5 dni od dnia rozpoczęcia 
realizacji zamówienia. 
3. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie udokumentować fakt 
zatrudnienia osoby, o której mowa wyżej. 
4. Zamawiający uprawniony będzie do kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań dotyczących 
zatrudnienia w/w osoby. 

 
Zamawiający dokona oceny w oparciu o poprawnie wypełniony Załącznik nr 3 
 
X Informacje na temat zakresu wykluczenia  
Zamawiający wykluczy Wykonawców, którzy są podmiotami powiązanymi z Zamawiającym osobowo 
lub kapitałowo. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 
beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub 
osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem                                       
i przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta  a Oferentem, polegające w szczególności na: 
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a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziałów lub akcji, 
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 
lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 
Zamawiający dokona oceny w oparciu o poprawnie wypełniony Załącznik nr 4. 
 
XI Miejsce i termin składania i otwarcia ofert 
Oferty należy składać bezpośrednio w Stowarzyszeniu Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL 
pod adresem: Paca 40,  04-386 Warszawa w godzinach 10.00-18.00 do dnia 30.12.216r. lub drogą 
elektroniczną na adres biuro@cal.org.pl  do dnia  30.12.2016r. (do końca dnia tj. godz.23.59).  

 
Oferty złożone po terminie, niekompletne lub zawierające błędy nie będą rozpatrywane. 
XII Opis sposobu przygotowania oferty: 

1.  Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę 
2. Oferta powinna być sporządzona wg wzoru stanowiącego Załącznik nr 1. 
3. Oferta powinna być sporządzona w sposób czytelny w języku polskim i dostarczona w 

zamkniętej i opisanej kopercie z dopiskiem: Zapewnienie usługi noclegowej i wyżywieniowej 
podczas spotkań i warsztatów w projekcie pn."Kielecko-Ostrowiecki Ośrodek Wsparcia 
Ekonomii Społecznej".  

4. Każda strona oferty musi być parafowana. 
5. Oferta wraz ze wszystkimi załącznikami powinna być trwale spięta. 
6. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert lub oferty zawierającej 

alternatywę spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 
7. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. Zamawiający 

nie odpowiada za koszty poniesione przez Oferenta w związku z przygotowaniem i złożeniem 
oferty. 

 
XIII Termin związania ofertą 
Okres związania z ofertą wynosi 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert. 
 
XIV Istotne postanowienia umowy 
1. Wynagrodzenie płatne będzie na podstawie przedstawionej faktury za daną usługę - noclegi, 

wyżywienie podczas  spotkania/warsztatu wraz z zestawieniem ilościowym (kalkulacją). W razie 
niewykonywania lub nienależytego wykonywania umowy przez Wykonawcę, Zamawiający może 
rozwiązać umowę w trybie natychmiastowym. 

2. W przypadku, o którym mowa w punkcie poprzedzającym, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu 
karę umowną w wysokości 10% wartości umowy. 

3. Niezależnie od kar umownych Zamawiający może dochodzić odszkodowania uzupełniającego na 
zasadach ogólnych.  
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4. Wykonanie zadań jest potwierdzane protokołem sporządzonym przez Wykonawcę, wskazującym 
prawidłowe wykonanie zadań. 

 
XV Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu 
zawarcia umowy 
1. Zamawiający zawiadomi telefonicznie lub drogą elektroniczną Wykonawcę, którego oferta została 

wybrana jako najkorzystniejsza, o terminie i miejscu zawarcia umowy. 
2. Przed podpisaniem umowy Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania dokumentów 

potwierdzających spełnianie kryteriów oceny oferty przez Oferenta (dyplomy, referencje itp.).  
3. Zamawiający przewiduje możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, w 

przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej, które miały być 
przeznaczone na sfinansowanie całości lub części zamówienia.  

4. Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, jest zobowiązany się do 
podpisania umowy z Zamawiającym. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawców do złożenia dodatkowych wyjaśnień 
lub uzupełnień. 

 
Załączniki:  
 
1. Załącznik  nr 1 – Formularz ofertowy. 
2. Załącznik  nr 2 – Wykaz potwierdzający doświadczenie w organizacji usług noclegowych i 

wyżywieniowych. 
3. Załącznik nr 3 – Oświadczenie o spełnianiu klauzuli społecznej. 
4. Załącznik  nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych. 
 

 


