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ZAPYTANIE OFERTOWE  

Nr 4/CAL/DS/2017  

z dnia 02.03.2017 r. 

 

 
 I. WPROWADZENIE  

 

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL z siedzibą w Warszawie przy ul. Paca 40, zwane dalej 

Zamawiającym, zaprasza do składania ofert w postępowaniu na: świadczenia usługi Trenera w trakcie 

przeprowadzenia cyklu 2-dniowych warsztatów w ramach Panelu Kompetencji Społecznych w projekcie pn. 

„Aktywizacja społeczno-zawodowa w Dzierżoniowsko-Kłodzko-Ząbkowickim Obszarze Interwencji” w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Dolnośląskiego 2014 – 2020 współfinansowanego ze środków 

Europejskiego Funduszu Społecznego.  

Celem projektu jest integracja społeczno-zawodowa 120 osób (72 K i 48 M) zamieszkujących wyłącznie 

Dzierżoniowsko-Kłodzko-Ząbkowicki Obszar Strategicznej Interwencji. 100% grupy docelowej będą os. zagrożone 

ubóstwem lub wykluczeniem społecznym zgodnie z definicją zawartą w „Wytycznych w zakresie realizacji 

przedsięwzięć w obszarze włączenia społecznego i zwalczania ubóstwa z wykorzystaniem środków Europejskiego 

Funduszu Społecznego i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na lata 2014-2020.” Ponadto 100% grupy  

docelowej stanowiły będą osoby bezrobotne sprofilowane jako najbardziej oddalone od rynku pracy (III profil 

pomocy), zgodnie z „Ustawą o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” oraz os. nieaktywne wymagające 

aktywizacji społeczno-zawodowej. 

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjności, która dotyczy wszystkich 

zamówień prowadzonych w ramach w/w projektu, przekraczających wartość 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od 

towarów i usług (VAT). 

 
 II. ZAMAWIAJĄCY  

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL 

Ul. Paca 40 

04-386 Warszawa 

NIP: 525-21-82-397 

REGON: 016374389, KRS 0000042840 

Tel.22/121-59-10 wew. 15 

www.cal.org.pl 

 

             

III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ (CPV)  

 

Nazwa i kod przedmiotu zamówienia określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV):  

1) 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe;  

2) 80500000-9 Usługi szkoleniowe; 
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IV.SZCZEGÓŁOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

1. Przedmiot zamówienia składa się z 8 części 

1) Pełnienie funkcji Trenera w obszarze: WARSZTATY ARTETERAPII (15 h dyd.) 

2)  Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze: WARSZTAT 

„AUTOREFLEKSJA” (15 h dyd.) 

3) Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze WARSZTAT „JA W GRUPIE” (15 

h dyd.) 

4) Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze WARSZTAT „JA W 

SPOŁECZNOŚCI” (15 h dyd.):    

5) Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze WARSZTAT „JA I FINANSE” (15 

h dyd.): 

6) Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze WARSZTAT „JA I ZDROWY STYL 

ŻYCIA” (15 h dyd.): 

7) Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze WARSZTAT „JA I OSOBA 

STARSZA, NIEPEŁNOSPRAWNA W MOIM OTOCZENIU” 

8) Pełnienie funkcji Trenera wsparcia środowiskowego w obszarze WARSZTAT „JA I 

PRZEDSIĘBIORCZOŚC” (15 h dyd.): 

2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert na wybrane części Zamówienia. 

3. Celem zamówienia jest wyłonienie maksymalnie 16 Trenerów na prowadzenie warsztatów w ramach 

Panelu Kompetencji Społecznych, które będą realizowane w ramach projektu dla 120 osób (78 K/42M) - 

8 grup szkoleniowych (każda grupa po ok. 15 osób). Dla każdej z grup przewiduje się cykl z 8 

warsztatów. Każdy warsztat trwać będzie dwa dni, łącznie 15 godzin dydaktycznych (1 godz. 

dydaktyczna to 45 min.). Łącznie zostanie przeprowadzono 64 warsztaty. 

4. Warsztaty maja na celu nabycie, przywrócenie oraz wzmocnienie kompetencji społecznych, zaradności, 

samodzielności i aktywności społecznej uczestników projektu w okresie od dnia podpisania umowy do 

dnia 30.09.2018 r. 

5. Warsztaty edukacyjne w zakresie wsparcia środowiskowego dla uczestników projektu prowadzone 

będą przez dwóch trenerów. Liczba warsztatów będzie zależała od dostępności trenera oraz od jakości 

prowadzonych szkoleń. 

6. Zamawiający za przeprowadzenie jednego warsztatu dwudniowego przewiduje maksymalne 

wynagrodzenie brutto w kwocie 2000,00 zł. Wykonawcy przedstawiający wyższe wynagrodzenie będą 

odrzucani z postępowania a ich oferty nie będą podlegały ocenie. 

7. Pierwsze warsztaty odbędą się w drugiej połowie marca.  

8. Zamawiający zastrzega, że Harmonogram warsztatów może ulec zmianie.  
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9. Szczegółowe terminy i miejsca warsztatów zostaną wskazane przez Zamawiającego poszczególnym 

trenerom z co najmniej 2-tygodniowym wyprzedzeniem.  Zlecenia przedstawiane będą Wykonawcom w 

kolejności klasyfikacji punktowej, jaką otrzymały ich oferty. W sytuacji, gdy Wykonawca rezygnuje ze 

świadczenia usługi lub zostanie z nim rozwiązana umowa, zlecenie może zostać zaproponowane 

kolejnemu Wykonawcy.  

10. Zamawiający może wypowiedzieć umowę danemu Wykonawcy ze skutkiem natychmiastowym w 

przypadku stwierdzenia słabej jakości realizowanej usługi, potwierdzonej wynikami ewaluacji i/lub 

opinią osoby monitorującej usługę na zlecenie Zamawiającego. 

 

 

V. ZADANIA PO STRONIE WYKONAWCY  

 

Zakres zadań Wykonawcy został wskazany w punkcie IV niniejszego zapytania ofertowego. Ponadto 

Zamawiający będzie wymagał od trenerów:  

1. Utrzymywania bieżącego kontaktu (co najmniej telefonicznego i przez Internet) z 

Zamawiającym – informowania o postępach, planowanych działaniach oraz ewentualnych 

trudnościach.  

2. Stosowania się do zgłaszanych przez Zamawiającego uwag oraz uwzględniania przedstawianych 

poprawek.  

3. Zapoznania się ze wskazanym przez Zamawiającego zakresem dokumentacji projektowej, 

stosowania odpowiednich wzorów dokumentów (wraz z logotypami: Unii Europejskiej, 

Funduszy Europejskich, Projektu i Partnerów Projektu) oraz sumiennego i rzetelnego 

wypełniania dokumentacji projektowej (np. refleksji trenerskich,  miesięcznych kart czasu 

pracy).  

4. Współpracy z Zamawiającym w szczególności w zakresie badania przyrostu kompetencji 

społecznych uczestników szkoleń.  

5. Warsztaty w ramach panelu kompetencji społecznych będą prowadzone w oparciu o konspekty 

oraz materiały szkoleniowe dostarczone przez Zamawiającego. W czasie warsztatów 

zastosowane zostaną aktywne metody uczenia dorosłych. 

6. Wykonawca będzie odpowiedzialny za: zadbanie o podpisanie listy obecności przez uczestników 

szkolenia, rozdanie materiałów szkoleniowych, przygotowanie raportu po szkoleniu według 

Formularzu opracowanego przez amawiającego. 

 
VI. ZADANIA PO STRONIE ZAMAWIAJĄCEGO  

 

1. Przekazanie trenerom opracowanych scenariuszy warsztatów w każdym z 8 zaplanowanych 

obszarów tematycznych. 

2. Zapewnienie noclegu i wyżywienia dla trenerów podczas warsztatów (1 nocleg na spotkanie). 
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3. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu na szkolenie dla Wykonawców. 

4. Wynagrodzenie: współfinansowane będzie ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego. 

5. Podstawa zatrudnienia: umowa zlecenie lub umowa zlecenia z osobą prowadzącą działalność 

gospodarczą. 

6. Wykonawca zobowiązany jest wykonać przedmiot zamówienia osobiście. Wykonawca nie może 

powierzyć wykonania przedmiotu zamówienia w całości, jak i w żadnej części osobom trzecim, 

bez względu na podstawę takiego powierzenia oraz stosunek prawny łączący Wykonawcę z 

osobą trzecią. 

 
 
VII. MIEJSCE I TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA  

 
1. Miejsce wykonania usługi: w miejscach prowadzenia warsztatów wskazanych przez Zamawiającego 

na terenie powiatów objętych wsparciem projektowym. 

2. Termin wykonania usługi: od dnia podpisania umowy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą do 

30.09.2018 r. 

 
VIII. OKREŚLENIE WARUNKÓW ISTOTNYCH ZMIAN ZAMÓWIENIA  

 

1. W przypadku zaistnienia sytuacji związanej z potrzebą dokonania stosownych zmian w umowie w celu 

właściwej realizacji zamówienia, Zamawiający zastrzega możliwość dokonania zmian w drodze aneksu 

do umowy. Zakres zmian może dotyczyć w szczególności:  

a) harmonogramu realizacji Zamówienia, w tym terminów realizacji zadań Wykonawcy, terminów 

warsztatów,  

b) miejsc realizacji warsztatów,  

c) niezbędnych zmian dotyczących prawidłowej realizacji zamówienia;  

2. Zamawiający informuje, że zmiany w umowie nie będą dotyczyły rodzaju świadczonych zadań, 

wymienionych w punkcie IV Zapytania.  

3. W przypadku zmiany skutkującej zmniejszeniem / zwiększeniem wynagrodzenia Wykonawcy, 

Wykonawcy przysługuje jedynie odpowiednio zmniejszenie/zwiększenie wynagrodzenia zgodnie z 

faktycznie zrealizowaną usługą, na podstawie cennika z formularza ofertowego.  

4. Zwiększenie lub zmniejszenie wartości Zamówienia nie przekroczy 50% wartości zamówienia 

określonego w umowie.  

 

 

IX. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY ICH 

SPEŁNIENIA  
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1. Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz 

dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, Osoba 

wskazana przez Wykonawcę do pełnienia funkcji trenera musi mieć udokumentowane następujące 

doświadczenie: 

a) minimum 100 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 min) udokumentowanego 

doświadczenia trenerskiego w samodzielnym przeprowadzeniu minimum 15-godzinnych szkoleń 

metodami aktywnymi w związanych z tematyką danego obszaru tematycznego w okresie od 

01.01.2012 do dnia publikacji niniejszego zapytania ;  

b) posiadać doświadczenie w prowadzeniu lub koordynowaniu co najmniej 5 

działań/projektów/inicjatyw społecznych (zakończonych lub będących w trakcie realizacji) na rzecz 

aktywizacji i integracji, usamodzielnienia się osób wykluczonych. 

c) W przypadku gdy Wykonawca proponuje tę samą osobę do wykonania więcej niż jednej części 

Zamówienia, osoba ta musi wykazać udokumentowane doświadczenie wymagane do realizacji 

danej części Zamówienia, przy czym może zostać wykazane to samo doświadczenie pod warunkiem 

jego adekwatności.  

d) Usługi, o których mowa w punktach IV powinny zostać wykonane należycie.  

e) Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu dokonana zostanie w oparciu o oświadczenia i 

dokumenty, które dostarczy Wykonawca. Oferta, która nie spełni któregokolwiek z warunków, 

zostanie odrzucona w postępowaniu.  

f) Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia informacji zawartych w oświadczeniach i 

dokumentach, które dostarczy Wykonawca.  

 

 

X. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW  

 

1. Wraz z ofertą (wzór formularza oferty stanowi Załącznik nr 1 do Zapytania) Wykonawca przekaże 

Zamawiającemu: 

a. Skan odręcznie podpisanego CV osoby, którą dysponuje Wykonawca – sporządzone 

według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania; 

b. Skan odręcznie podpisanego wykazu godzin szkoleniowych – sporządzony według 

wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do niniejszego Zapytania; 

c. Skan odręcznie podpisanego wykazu przeprowadzonych działań/projektów/inicjatyw 

społecznych na rzecz aktywizacji i integracji, usamodzielnienia się osób wykluczonych 

stanowiącego sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do niniejszego 

Zapytania. 

 

XI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY  
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1. Wymagania podstawowe 

1) Wykonawca może złożyć ofertę na jedną lub więcej części zamówienia.  

2) Oferta powinna być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie 

z formą reprezentacji określoną w krajowym rejestrze sądowym lub innym dokumencie, właściwym 

dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez pełnomocnika umocowanego przez osobę 

uprawnioną do złożenia oferty, przy czym pełnomocnictwo musi być załączone do oferty.  

3) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez 

Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z 

niniejszym zapytaniem. 

4) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

2. Forma oferty 

1) Oferta może być złożona w formie pisemnej lub elektronicznej. 

2) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub 

poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii.  

3) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu 

wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi 

uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.  

3. Zawartość oferty 

Kompletna oferta musi zawierać: 

1) Wypełniony Formularz Oferty;  

2) CV; 

3) Wykaz godzin warsztatowych; 

4) Wykaz zorganizowanych działań/projektów/inicjatyw społecznych na rzecz aktywizacji i integracji, 

usamodzielnienia się osób wykluczonych; 

5) Dokument określający status prawny Wykonawcy (wypis z Krajowego Rejestru Sądowego lub 

wpisu/zaświadczenia do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej/ewidencji 

działalności gospodarczej) - dotyczy osób prawnych i osób fizycznych prowadzących jednoosobową 

działalność gospodarczą; 

6) Ewentualne pełnomocnictwa. 

 

XII. WYKLUCZENIE WYKONAWCY  

 

1. Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub 

osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  



 

  

 
Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 

 

 
          
                                         

 

 

 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,  

b. posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji  

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,  

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej 

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

2. Zamawiający nie może udzielić zamówienia także Wykonawcom, którzy są jednocześnie zatrudnieni na 

podstawie stosunku pracy w instytucji uczestniczącej w realizacji Programu Operacyjnego Polska 

Cyfrowa, chyba że nie zachodzi konflikt interesów lub podwójne finansowanie.  

  

XIII. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI  

 

Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

Lena Chotkiewicz, Tel.22/121-59-10 wew. 15, kom. 667 805 599. 

e-mail: lenach@cal.org.pl 

 

XIV. MIEJSCE, TERMIN I SPOSÓB ZŁOŻENIA OFERTY  

 

Ofertę należy złożyć w formie zeskanowanego dokumentu drogą elektroniczną, pocztą tradycyjną na adres: 

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL, ul. Paca 40, 04-386 Warszawa,  w 

nieprzekraczalnym terminie: 

 

do dnia 09.03.2017 r. do godz. 18.00 

 

 
XV. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ  

 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni, licząc od upływu terminu składania ofert. 

 
XVI. OCENA OFERT  

 
1. Ocenie podlegają wyłącznie oferty zgodne z treścią i przedmiotem zamówienia oraz spełniające 

wymagania określone w zapytaniu ofertowym.  

2. Wyłonionych zostanie maksymalnie 16 Trenerów do przeprowadzenia warsztatów. 

3. Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o następujące kryteria:  

 

 

Kryterium Waga 

1. Wynagrodzenie za przeprowadzenie jednego 40% 

mailto:lenach@cal.org.pl
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szkolenia.  

2. Doświadczenie trenerskie 40% 

3. Doświadczenie w zakresie prowadzenia lub 

koordynowania działań/projektów/inicjatyw 

społecznych (zakończonych lub będących w 

trakcie realizacji) na rzecz aktywizacji i 

integracji, usamodzielnienia się osób 

wykluczonych 

20% 

 

3.1 Zasady oceny kryterium "Wynagrodzenie za przeprowadzenie jednego szkolenia”. 

 

Premiowana będzie najniższe wynagrodzenie za realizację jednego szkolenia. W przypadku tego kryterium, 

oferta najtańsza spośród ważnych i nieodrzuconych ofert otrzyma 40 pkt, pozostali nieodrzuceni 

Wykonawcy otrzymają proporcjonalnie mniej punktów. 

 

3.2 Zasady oceny kryterium: ”Doświadczenie trenerskie”. 

 

Premiowane będzie największe doświadczenie trenerskie. Oferta Wykonawcy o największym 

doświadczeniu (spośród ważnych i nieodrzuconych ofert) otrzyma 30 punktów. Punkty dla pozostałych 

ofert będą liczone według następującego wzoru:  

 
D= (D0 : Dmax) x 30  

gdzie:  

D – liczba punktów przyznana danej ofercie  

D0 – doświadczenie danego Wykonawcy (liczba przeprowadzonych szkoleń)  

Dmax – największe doświadczenie spośród Wykonawców (liczba przeprowadzonych szkoleń) 

 

3.2 Zasady oceny kryterium: ”Doświadczenie w zakresie działań/projektów/inicjatyw społecznych 

(zakończonych lub będących w trakcie realizacji) na rzecz aktywizacji i integracji, usamodzielnienia się 

osób wykluczonych”. 

 

Premiowane będzie największe doświadczenie w zakresie pracy ze społecznością lokalną – animowanie, 

organizowanie społeczności lokalnej. Wykonawca (spośród ważnych i nieodrzuconych ofert), którego trener 

wykaże największą liczbę działań związanych z pracą ze społecznością lokalną , wsparcie osób wykluczonych 

otrzyma 20 punktów w tym kryterium. Pozostali nieodrzuceni Wykonawcy otrzymają proporcjonalnie mniej 

punktów stosownie do liczby wskazanych przez siebie działań.  

 

3.4 Zaookrąglanie. 
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Punkty przyznawane danej ofercie w danym kryterium będą zaokrąglane do dwóch miejsc po przecinku.  

 

3.5 Ostateczna ocena punktowa oferty 

1. Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt. 

2. Za najkorzystniejsze oferty zostaną uznane oferty Wykonawców, sklasyfikowane na pierwszych 16 

miejscach w kalsyfikacji końcowej wykonawców. Jeżeli na ostatnich klasyfikowanych ofertach będą 

oferty które  przedstawiają taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający 

spośród tych ofert wybiera ofertę/oferty z ceną niższą. 

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców: wyjaśnień dotyczących 

treści złożonych ofert, uzupełnienia oferty (o ile nie naruszy to konkurencyjności) i poprawienia 

oczywistych omyłek.  

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych i informacji.  

5. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia negocjacji ceny z Wykonawcą, którego oferta 

uzyskała najwyższą liczbę punktów, w przypadku gdy cena zaoferowana przez Wykonawcę 

przekracza kwotę przeznaczoną przez Zamawiającego.  

6. Wszystkie oferty otrzymane po terminie składania ofert nie podlegają ocenie.  

 

 
XVII. ODRZUCENIE OFERTY  

 

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania: 

1) w przypadku nie spełniania warunków udziału w postępowaniu; 

2) w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem; 

3) w przypadku przedstawienia przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych; 

4) w przypadku powiązania Wykonawcy z Zamawiającym podmiotowo lub osobowo. 

 

XVIII. SPOSÓB POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI 

 

1.W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i 

Wykonawcy przekazują pisemnie lub skanem poprzez e-mail. 

2. W związku z wykluczeniem Wykonawcy lub odrzuceniem oferty Wykonawcy nie przysługują środki 

ochrony prawnej.  

 

 
XIX. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE 

OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA  
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Po dokonaniu wyboru ofert Zamawiający poinformuje Wykonawców drogą e-mailową o wyniku 

postępowania.  

Wykonawcy, których oferty wybrano, zostaną poinformowani o terminie podpisania umowy, według wzoru 

przygotowanego przez Zamawiającego. 

 

XX. UNIEWAŻNIENIE POSTĘPOWANIA 
 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. W przypadku 
unieważnienia postępowania, Zamawiający nie ponosi kosztów postępowania. 
 

XXI. UWAGI KOŃCOWE 

 

Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych, a propozycje 

składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze 

zapytanie ofertowe nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Zamawiający może 

odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji. 

 

XXII. WYKAZ ZAŁĄCZNIKÓW DO NINIEJSZEGO ZAPYTANIA   

 

Załącznikami do niniejszego zapytania są następujące wzory: 

 

l.p. Oznaczenie Załącznika Nazwa Załącznika 

a.  Załącznik nr 1 Wzór Formularza Oferty 

b.  Załącznik nr 2 Wzór CV  

c.  Załącznik nr 4 Wzór wykazu godzin szkoleniowych trenera. 

d.  Załącznik nr 3 Wzór wykazu zorganizowanych przez trenera 

działań/projektów/inicjatyw społecznych (zakończonych lub 

będących w trakcie realizacji) na rzecz aktywizacji i integracji, 

usamodzielnienia się osób wykluczonych  

e.  Załącznik nr 5 Wzór Umowy 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – wzór Formularza Oferty.  

OFERTA 

ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM NA 

NA  

stanowisko Trenera w ramach Panelu Kompetencji Społecznych  

Nr postępowania:  4/CAL/DS/2017 
 

1. ZAMAWIAJĄCY: 

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL  

ul. Paca 40 

04-386 Warszawa, NIP: 525-21-82-397, REGON: 016374389 

2. WYKONAWCA: 

Niniejsza oferta zostaje złożona przez:  

 

Imię i nazwisko  

Adres  

Nr telefonu  

Nr faksu  

Adres e-mail  

 

3. Składam ofertę na pełnienie funkcji trenera w następującym obszarze tematycznym / następujących 
obszarach tematycznych (niepotrzebne skreślić) 

 

[proszę wybrać właściwy obszar / właściwe obszary - pozostałe obszary należy usunąć] 
1) WARSZTATY ARTETERAPII (15 h dyd.) 

2) WARSZTAT „AUTOREFLEKSJA” (15 h dyd.) 

3) WARSZTAT „JA W GRUPIE” (15 h dyd.) 

4) WARSZTAT „JA W SPOŁECZNOŚCI” (15 h dyd.):    

5) WARSZTAT „JA I FINANSE” (15 h dyd.): 

6) WARSZTAT „JA I ZDROWY STYL ŻYCIA” (15 h dyd.): 

7) WARSZTAT „JA I OSOBA STARSZA, NIEPEŁNOSPRAWNA W MOIM OTOCZENIU” 

8) WARSZTAT „JA I PRZEDSIĘBIORCZOŚC” (15 h dyd.): 

 

Cena brutto za pełnienie funkcji trenera w obszarze……………………[należy uzupełnić nazwę obszaru] wynosi 

………………… zł brutto (słownie …………………………………………..). 
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4. Ja niżej podpisany(a) oświadczam, że: 

a. zapoznałem się z treścią zapytania dla niniejszego zamówienia, 

b. gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania oraz zgodnie z 

treścią zmian lub wyjaśnień do zapytania; 

c. akceptuję bez zastrzeżeń wzór umowy stanowiący załącznik nr 3 do zapytania; 

 

Oświadczam, iż nie jestem/jestem1  powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania 

osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania pomiędzy Zamawiającym lub sobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w 

imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru 

Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na   

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej; 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika 

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 

prostej (rodzice, dzieci, wnuki, teściowie, zięć, synowa), w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia (rodzeństwo, krewni małżonka/i) lub 

pozostawania w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

 

Oferta wraz z załącznikami została złożona na …… stronach. 

 

Załącznikami do niniejszej oferty są: 

1) …………………………………………………… 

2) …………………………………………………… 

3) …………………………………………………… 

4) …………………………………………………… 

 

Osoba uprawniona do kontaktów z Zamawiającym: 

Imię i nazwisko: ……………………………………. 

Tel.: ………………………………………… 

E-mail: ………………………………….. 

 

…………………………………………………………  ……………………………………………………………………………. 

(miejscowość, data) (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – wzór CV.  

 

Nr postępowania: 4/CAL/DS/2017 
 

 

 

W razie potrzeby prosimy powielać wiersze tabeli w CV 

 

CV: 

Imię i nazwisko: 

Podstawa do dysponowania trenerem:2 

 

l.p. Warunek   Opis    

a.  Wykształcenie Uczelnia/kierunek/lata/tytuł: 

 

 

 

 

 

………………………………………………………………  ……………………………………………………………………………. 
(miejscowość, data) (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy) 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           
2
 Przykładowo wykonawca będący osobą fizyczną  realizuje umowę osobiście, wskazuje osobę z którą ma zawartą 

umowę o pracę lub umowę cywilnoprawną, etc. 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – wzór wykazu godzin szkoleniowych trenera. 

 

 

WYKAZ GODZIN SZKOLENIOWYCH w przeprowadzeniu  

minimum 15-godzinnych warsztatów metodami aktywnymi związanymi z tematyką obszaru 

……………..[należy uzupełnić nazwę obszaru] 

 

 

 
 (W razie potrzeby prosimy powielać wiersze tabeli) 

 
 

L.p. Przedmiot/tytuł 
szkolenia  

 

Nazwa 
zleceniodawcy 

(organizacji) 
szkolenia 

Data 
przeprowadzenia 

szkolenia 

Ilość godzin 
szkoleniowych  

1.      

2.      

3.      

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 

Niniejszym wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego podanych powyżej danych 

 

 

 

 

 

 

 

………………………………………………………………  ……………………………………………………………………………. 
(miejscowość, data) (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 4 do zapytania ofertowego - Wzór wykazu prowadzonych i koordynowanych przez trenera 

działań/projektów/inicjatyw społecznych (zakończonych lub będących w trakcie realizacji) na rzecz 

aktywizacji i integracji, usamodzielnienia się osób wykluczonych 

 
 

WYKAZ 
zorganizowanych przez trenera działań 

 
(W razie potrzeby prosimy powielać wiersze tabeli) 

 

L.p. Tytuł projektu 
/wydarzenia/inicjatywy 

społecznej 

Nazwa 
zleceniodawcy/ 

 podmiot zlecający  

Data Wskazanie dla jakiej społeczności 
organizowane było wydarzenie i na 

czym polegało. 

1. 1     

2. 2     

3. …     

4.      

5.      

6.      

7.      

8.      

9.      

10.      

 

Niniejszym wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego podanych powyżej danych 

 

 
 

 

………………………………………………………………  ……………………………………………………………………………. 
(miejscowość, data) (imię i nazwisko oraz podpis upoważnionego 

przedstawiciela Wykonawcy) 
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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego – wzór Umowy. 

 

 
  

   

Zawarta w dniu………………………. 

pomiędzy : 

Stowarzyszeniem Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL z siedzibą w Warszawie, ul. Paca 40, 04-386 

Warszawa, NIP: 525-21-82-397, REGON: 016374389, wpisanego do rejestru stowarzyszeń, innych 

organizacji społecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zakładów opieki zdrowotnej Krajowego 

Rejestru Sądowego pod numerem: 0000042840, zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez Bohdana Skrzypczaka - Prezesa 

zwanym dalej Zleceniodawcą 

a 

Panią/Panem……………………………………………………………………………….…, zamieszkałą/łym 

 ………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

PESEL …………………………………………………….., 

zwanym dalej Zleceniobiorcą.  

 

 § 1 

 

Niniejsza umowa została zawarta w wyniku przeprowadzonego zapytania ofertowego nr Nr 4/CAL/DS/2017  

w trybie zasady konkurencyjności.  

   § 2 

1. Na podstawie niniejszej umowy Zamawiający zleca Wykonawcy pełnienie funkcji trenera cyklu 

warsztatów ramach projektu pn. „Aktywizacja społeczno-zawodowa w Dzierżoniowsko-Kłodzko-

Ząbkowickim Obszarze Interwencji” w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Dolnośląskiego 2014 – 2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego. 

2. Przedmiot umowy ma być wykonany zgodnie z wymaganiami zawartymi  

w Zapytaniu Ofertowym (i ewentualnymi wyjaśnieniami i zmianami do Zapytania) oraz zgodnie z ofertą 

złożoną przez Wykonawcę. Kopia Zapytania Ofertowego oraz jego wyjaśnień i zmian stanowi załącznik nr 

1 do niniejszej umowy, natomiast kopia Oferty stanowi załącznik nr 2 do niniejszej umowy.  

UMOWA ZLECENIA ………..DS/2017 
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3. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią Zapytania Ofertowego a Ofertą Wykonawcy, przeważa treść 

Zapytania Ofertowego.  

4. Strony dopuszczają możliwość zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób szkolonych. Wynagrodzenie nie 

ulega w takiej sytuacji zmianie.  

5. Terminy realizacji szkolenia/szkoleń może ulec zmianie. Osoba wskazana przez Zamawiającego z 

odpowiednim wyprzedzeniem poinformuje Wykonawcę o nowym terminie wydarzenia.  

7. Wykonawca zobowiązuje się w trakcie wykonywania niniejszej umowy uwzględniać sugestie i życzenia 

Zamawiającego dotyczące sposobu jej wykonania.  

8. Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie doświadczenie, możliwości osobowe i techniczne 

konieczne do realizacji przedmiotowej umowy.   

 

§ 3 

1. Za zrealizowanie zamówienia, w zakresie przeprowadzenia jednego szkolenia Zamawiający zobowiązuje 

się zapłacić Wykonawcy wynagrodzenie brutto w kwocie: ............................................ zł (słownie: 

.............................................).    

2. Wynagrodzenie określone w ust. 1 obejmuje wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej i zgodnej z umową oraz obowiązującymi przepisami prawa, realizacją umowy.    

3. Zamawiający jest uprawniony do zrezygnowania (bez konsekwencji finansowych) z realizacji 

zamówienia.  

 

§ 4 

1. Zapłata za wykonanie szkolenia następuje na podstawie prawidłowo wystawionej przez Wykonawcę 

faktury/rachunku po zrealizowaniu przedmiotu umowy.  

2. Zapłata nastąpi przelewem na numer rachunku podanego przez Wykonawcę, na podstawie 

wystawionej faktury/rachunku w terminie 30 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej 

faktury/rachunku.  

3. Podstawą do wystawienia faktury/rachunku jest protokół odbioru usługi podpisany przez obie strony 

bez uwag. 

4. Za dzień zapłaty uważa się dzień złożenia polecenia przelewu przez Zamawiającego.  

 

§ 5 

1. Ze strony Zamawiającego osobami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcą  

w sprawach dotyczących zapytania ofertowego oraz kwestii finansowych jest ………………. oraz 

…………………, tel. …………….. wew. …… e-mail: ………………………………. 

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym w sprawach dotyczących 

realizacji przedmiotu umowy jest .............................................. , tel.  ....................., fax ……………………., 

e-mail:…………….  .  
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§ 6 

1. W przypadku niezrealizowania przez Wykonawcę szkolenia Zamawiającemu przysługuje kara umowna 

w wysokości 30% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy.  

2. W przypadku nienależytego wykonania danego szkolenia przez Wykonawcę, Zamawiającemu 

przysługuje kara umowna w wysokości 20% kwoty brutto wskazanej w § 3 ust.1 niniejszej umowy. 

3. W przypadku gdy szkoda przeniesie wysokość zastrzeżonych kar umownych Zamawiający jest 

upoważniony do dochodzenia odszkodowania do rzeczywiście poniesionej szkody.  

4. Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych z wypłaty wynagrodzenia należnego 

Wykonawcy.    

5. W przypadku opóźnienia w płatności Wykonawcy przysługują odsetki ustawowe.  

 

§ 7 

Zamawiający jest upoważniony do pisemnego rozwiązania umowy bez wypowiedzenia (z zachowaniem 

uprawnienia do dochodzenia odszkodowań i kar umownych) w przypadku: 

1) nieusprawiedliwionego niestawiennictwa Wykonawcy na szkoleniu lub nieusprawiedliwionego nie 

przeprowadzenia zajęć szkoleniowych w terminach ustalonych z Zamawiającym,  

2) niewykonywania lub nienależytego wykonania obowiązków umownych przez Wykonawcę; 

3) w przypadku negatywnego wyniku ankiety przeprowadzonej przez Zamawiającego wśród 

uczestników szkolenia w celu sprawdzenia rezultatów i efektywności szkolenia (poniżej …. punktów 

w skali …. punktów);  

4) rozwiązania umowy o dofinansowanie/współpracy, na podstawie której jest finansowana niniejsza 

umowa; 

5) nie przekazania przez Jednostkę Pośredniczącą środków na realizację niniejszej umowy; 

 

§ 8 

1. Wszelkie ewentualne spory między stronami, wynikające z niniejszej umowy, powinny być rozwiązane 

bez zbędnej zwłoki, drogą negocjacji między Stronami.  

2. W przypadku niepowodzenia negocjacji, spory będzie rozstrzygał sąd właściwy miejscowo dla siedziby 

Zamawiającego.  

§ 9 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania jej przez upoważnionych przedstawicieli Stron. 

2. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.  

 

 

Zamawiający:        Wykonawca: 

 

 

…………………………………              ……………………………………… 


