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Projekt „Wielkopolski Ośrodek Ekonomii Społecznej II” współfinansowany ze środków Unii Europejskiej 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. 
Działanie 7.2. Przeciwdziałanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii społecznej. 
7.2.2 Wsparcie ekonomii społecznej.
Człowiek - najlepsza inwestycja
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Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku
z dnia 04.07.2018 r.


Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL z siedzibą w Warszawie przy ul. Paca 40, zwane dalej Zamawiającym, przeprowadza procedurę rozeznania rynku polegającej na wyłonieniu wykonawcy konspektu zajęć oraz  warsztatów kompetencji społecznych w projekcie pt. „Krok naprzód” współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego. Regionalny Program Operacyjny Województwa Mazowieckiego 2014 – 2020.


I. [bookmark: _GoBack]Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie jest prowadzone w trybie rozeznania rynku, o którym mowa w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”


II. Zapytujący

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL, ul. Paca 40, 04-386 Warszawa,  
NIP 525-21-82-397, REGON 016374389, KRS 0000042840.
Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień jest:
Rafał Kaniewski
tel. 697 066 263


 III. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMÓWIENIA)

	 L.p. 
	Przedmiot 
	Opis przedmiotu (specyfikacja) 

	1. 
	Przedmiot zamówienia – 
trening kompetencji i umiejętności społecznych
	
Celem ogólnym usługi wsparcia jest podniesienie kompetencji osobistych i społecznych uczestników projektu oraz Ich aktywizacja społeczna i zawodowa.
Działania skierowane są do osób pozostających bez zatrudnienia, zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym, w tym w szczególności: osób korzystających ze świadczeń z pomocy społecznej i osób z niepełnosprawnościami. Preferowane do objęcia wsparciem w ramach projektu będą osoby korzystające z PO PŻ.
Usługa będzie polegała na sporządzeniu konspektu zajęć oraz przeprowadzeniu Warsztatów kompetencji społecznych. Celem panelu kompetencyjnego będzie nabycie, przywrócenie oraz wzmocnienie kompetencji społ., zaradności, samodzielności i aktywności społ. W skład panelu wchodzą następujące zajęcia: 

1. WARSZTATY ARTETERAPII (48 h dyd.):  celem jest pobudzenie kreatywności i wzmocnienie postaw uczestników. Aktywna i twórcza forma warsztatów pozwoli na odkrycie/rozwój ich potencjałów osób oraz integrację grupy. Formy pracy warsztatowej będą dostosowane do potrzeb i możliwości uczestników (prace plastyczne, zabawa słowem, drama itp.).
2. WARSZTAT „AUTOREFLEKSJA (48 h dyd.):  związany z poradnictwem psychospołecznym o charakterze edukacyjnym, m.in. edukacja na temat: emocjonalnego aspektu funkcjonowania człowieka, analizowania i rozwijania potencjału osobistego, zrozumienia znaczenia emocji.
3. WARSZTAT „JA W GRUPIE (48 h dyd.):  na którym rozwijane będą silne strony relacji w grupie, znalezienia miejsca w grupie, relacji w rodzinie, relacje z najbliższym otoczeniem. doskonalone będą także takie kompetencje jak: asertywność, komunikacja, mobilizowanie, umiejętność pracy w grupie i odpowiedzialność.
4. WARSZTAT „JA W SPOŁECZNOŚCI (48 h dyd.):  będzie kształtować kompetencje w zakresie wiedzy o społeczności. Poświęcony będzie głównie kształtowaniu umiejętności poznania i wykorzystania zasobów środowiska lokalnego, budowaniu więzi, relacji społecznych, społecznych środków komunikacji.
5. WARSZTAT „JA I FINANSE (48 h dyd.): jak poszukiwać oszczędności w budżetach domowych, na czym można oszczędzać, jak śledzić wydatki budżetów domowych. Jaka wiedza jest potrzebna by przygotować osobę do zarządzania swoimi finansami, jak te umiejętności przekładają się na posiadanie pracy.
6. WARSZTAT „JA I ZDROWY STYL ŻYCIA (48 h dyd.): czym jest zdrowy styl życia, sposoby zdrowego odzywania się, wykorzystanie zdrowych produktów z naszego regionu, ziołolecznictwo, dieta w czasie choroby, zdrowe nawyki żywieniowe dla dzieci. 
7. WARSZTAT „JA I OSOBA STARSZA, NIEPEŁNOSPRAWNA W MOIM OTOCZENIU (48 h dyd.): jak opiekować się osobą starszą, niepełnosprawną na co dzień. Sposoby komunikacji, radzenie sobie z problemami w kontaktach z tymi osobami. Domowe sposoby rehabilitacji psychicznej i fizycznej.
8. WARSZTAT „JA I PRZEDSIĘBIORCZOŚC (64 h dyd.): wizje i plany na realizację własnej działalności w oparciu o umiejętności planowania i realizacji własnych zadań, współpracy, nawiązania kontaktów z innymi osobami, podmiotami w celu poszukiwania miejsca zatrudnienia.
 

	
	Zasady świadczenia usługi


	
1. W ramach realizacji Usługi wsparcia w formach grupowych przewiduje się utworzenie 5 grup uczestników średnio po 12 osób. Każda grupa uczestników będzie musiała odbyć zajęcia w wymiarze min 80 godzin. (1 godzina zajęć = 45 minut zegarowych). Razem będzie to 400 godzin lekcyjnych zajęć.
2. Usługa wsparcia realizowana będzie na podstawie harmonogramu uzgodnionego między Wykonawcą a Zamawiającym z uwzględnieniem potrzeb uczestników projektu.
3. Usługa wsparcia realizowana będzie na terenie województwa mazowieckiego w zależności od wyników rekrutacji. 
4. Usługa wsparcia objęta przedmiotem zamówienia będzie realizowana w okresie od 11 lipca 2018 r. do 30 czerwca 2019 r. 
5. Wykonawca musi dysponować potencjałem minimum 3 osób, którzy posiadają doświadczenie 60 godzin pracy z osobami zagrożonymi wykluczeniem społecznym w formach grupowych.
6. Wykonawca będzie realizował Usługę wsparcia zgodnie z zaproponowanym konspektem zajęć stanowiącym część merytoryczną oferty, uwzględniającą wymagania określone przez Zamawiającego w Zapytaniu ofertowym oraz załącznikach do niego.



3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCÓW (OFERENTÓW)

	3.1 
	Wykonawca powinien posiadać niezbędne doświadczenia, uprawnienia i zasoby niezbędne do niezakłóconej realizacji przedmiotu zamówienia. 

	3.2 
	Wykonawca powinien spełniać następujące warunki: 
· posiadać wyższe wykształcenie z zakresu nauk humanistycznych i społecznych (w szczególności: pedagogiki lub psychologii lub pracy socjalnej lub polityki społecznej lub socjologii, pokrewnych) uzupełnione o edukację w zakresie,  animacji społecznej, organizowania społeczności lokalnych; 
· udokumentowana wiedza i doświadczenie z zakresu przygotowania koncepcji programów edukacyjnych, konspektów szkoleń, scenariuszy warsztatów w zakresie pomocy społecznej, animacji społecznej, rozwoju kompetencji społecznych osób wykluczonych w różnych obszarach 
· Zamawiający zastrzega sobie możliwość weryfikacji powyższych warunków po wybraniu oferty a przed podpisaniem umowy
Weryfikacja powyższych warunków będzie się odbywać na podstawie dokumentów przedstawionych przez Oferenta potwierdzających powyższe warunki, w tym np. życiorys zawodowy lub inny dokument o podobnej treści. 

	3.3 
	W zapytaniu cenowym nie mogą brać udziału: 
· Wykonawcy, którzy w ciągu ostatnich 3 lat przed wszczęciem postępowania wyrządzili Zapytującemu szkodę przez to że nie wykonali lub nie należycie wykonali zobowiązanie wobec Stowarzyszenia Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL; 
· Wykonawcy, którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu, tj. nie posiadają uprawnień do wykonywania określonej działalności, nie posiadają niezbędnej wiedzy i doświadczeń.


	3.4 
	Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa na realizację przedmiotu zamówienia. Umowa poza istotnymi elementami umowy może zawierać inne klauzule, w tym w szczególności zabezpieczające prawidłowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczególności m.in. dotyczące obowiązku zachowania poufności, możliwości odstąpienia, rozwiązania lub wypowiedzenia umowy przez Zamawiającego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzeżeń co do jakości i terminów realizacji elementów zamówienia) lub inne ogólnie przyjęte (w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia należytej współpracy i prawidłowego wykonania umowy, z uwzględnieniem uwarunkowań Projektu. Do czasu podpisania umowy Zapytujący nie jest związany ofertą Wykonawcy.  

	3.5
	Na każdym etapie realizacji zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do kontaktu z przedstawicielem Zapytującego, informowania o bieżących działaniach i ewentualnych utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamówienia. Wykonawca będzie zobowiązany do realizacji zamówienia zgodnie z treścią zapytania i złożonej oferty, postanowieniami umowy, a także zgodnie z powszechnie obowiązującymi przepisami prawa oraz w sposób uwzględniający prawne, organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze środków UE – w celu prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia w ramach Projektu. 




4. Kryteria oceny ofert wraz ze wskazaniem ich wagi punktowej lub procentowej oraz sposób przyznawania punktacji za spełnienie danego kryterium oceny ofert.
Przy ocenie i porównaniu ofert zastosowanie będą miały następujące kryteria:
1)	Cena – 30% (maks. 30 pkt.),
2)	Ocena konspektu zajęć – 70% (maks. 70 pkt.),
Ocena ofert zostanie przeprowadzona w oparciu o przedstawione wyżej kryteria oraz ich wagi. Oferty oceniane będą punktowo. W trakcie oceny ofert, kolejno rozpatrywanym i ocenianym ofertom przyznawane będą punkty za powyższe kryteria według następujących zasad:




	Nr kryterium:
	Wzór

	1
	Cena brutto oferty (maks. 30 pkt.)
Liczba punktów = ( Cmin/Cof ) * waga (30 pkt.)
gdzie:
- Cmin - najniższa cena spośród wszystkich ofert
- Cof - cena podana w ofercie
Oferta najtańsza, niepodlegająca odrzuceniu otrzyma 30 pkt.
CENA BRUTTO = ŁĄCZNA WARTOŚĆ ZAMÓWIENIA Z FORMULARZA OFERTOWEGO.


	2
	Kryteria oceny konspektu zajęć

W kryterium oceny konspektu zajęć oceniane będą następujące elementy:

1.Opis metodologii pracy zespołu specjalistów realizujących usługi szkoleniowe 
Opis musi zawierać informacje dotyczące: 
· możliwości udzielenia kompletnego, całościowego wsparcia, zgodnego z potrzebami beneficjentów projektu, 
· komplementarności udzielanego wparcia, 
· kompetencji i kwalifikacji osób udzielających wsparcia w odniesieniu do specyfiki grupy docelowej.
2. Syntetyczny opis podejścia w pracy warsztatowej. Opis musi zawierać informacje dotyczące:
· postawionych celów w pracy warsztatowej w odniesieniu do specyfiki grupy docelowej,
· form i metod pracy warsztatowej,
· zakresu tematycznego realizowanych warsztatów.

Wymienione elementy będą oceniane pod względem:
· Kompletności merytorycznej, tj. czy i w jakim stopniu konspekt zawiera wyczerpujący opis wszystkich elementów i ich uzasadnienie.
· Znajomości specyfiki pracy z osobami będącymi beneficjentami projektu, tj. czy i w jakim stopniu opis konspektu świadczy o znajomości grupy docelowej określonej w zapytaniu.
· Adekwatności, tj. czy i w jakim stopniu zaproponowany konpsekt zajęć odpowiada specyfice grupy docelowej określonej w zapytaniu.
· Realności, tj. czy i w jakim stopniu zaproponowany konspekt jest możliwy do zrealizowania biorąc pod uwagę specyfikę grupy docelowej określonej w projekcie, ramy czasowe i finansowe zlecenia.
· Spójności, tj. czy i w jakim stopniu działania zaproponowane w ramach konspektu zajęć są zintegrowane wewnętrznie i w sposób logiczny powiązane ze sobą, stanowią logiczny plan pracy z osobami będącymi beneficjentami projektu.
· Zawartości działań dodatkowych, tj. czy konspekt zajęć zawiera dodatkowe, mające wpłw na jakość i zakres świadczonych usług propozycje działań, wykraczajace poza standard przeprowadzania zajęć określony w zapytaniu.

Ocena będzie przeprowadzona przez 2 ekspertów merytorycznych, a każdy ekspert może przyznać od 0 do 70 punktów. Punkty za kryterium “Konspekt zajęć” zostaną obliczone wg poniższego wzoru:

Suma punktów przyznanych przez każdego eksperta 

Punkty za kryterium “Konspekt zajęć” zostaną obliczone zgodnie z zasadami poniżej:

	70 pkt
	Zaproponowany opis metodologii pracy zespołu specjalistów realizujących usługi szkoleniowe; opis podejścia w pracy warsztatowej -
spełnia wymagania zamawiającego w stopniu bardzo dobrym.

	35 pkt
	Zaproponowany opis metodologii pracy zespołu specjalistów realizujących usługi szkoleniowe; opis podejścia w pracy warsztatowej 
- spełnia wymagania zamawiającego w stopniu dopuszczającym (minimalnym).

	0 pkt
	Zaproponowany opis metodologii pracy zespołu specjalistów realizujących usługi szkoleniowe; opis podejścia w pracy warsztatowej 
-nie spełnia wymagań zamawiajacego, w przedstawionym konspekcie występują istotne błędy i braki informacyjne, uniemożliwające jej ocenę.





 




Wybrana zostanie oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów.
Zamawiający zastrzega, iż może zostać wybrana więcej niż jedna oferta, pod warunkiem, że każda z przedstawionych ofert będzie spełniać warunki określone w zapytaniu. 
W przypadku nie podpisania umowy z wybranym Oferentem, z przyczyn leżących po stronie Oferenta, Zamawiający zastrzega sobie możliwość wybrania kolejnej oferty. Zapytujący zastrzega sobie możliwość nie wybrania żadnej z propozycji cenowych, a także rozpisania nowego zapytania, w przypadku braku złożenia wycen, konieczności jego modyfikacji lub uzupełnienia. 
Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywności Lokalnej CAL zastrzega sobie także, prawo do odrzucenia założonych propozycji cenowych w przypadku nie spełnienia przez nich kryteriów zawartych w zapytaniu cenowym, a także prawo żądania przedstawienia dodatkowych informacji lub dokumentów potwierdzających opisane wyżej wymagania dotyczące przedmiotowych usług. 



5. ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE – WYCENY – TERMIN. INFORMACJA O WYBORZE 

Odpowiedź na niniejsze zapytanie uprzejmie prosimy przesyłać drogą elektroniczną na adres e-mail kaniewskir@cal.org.pl do dnia 9.07.2018 r.  
Wyceny należy złożyć na załączonym formularzu. W razie wątpliwości co do treści zapytania prosimy o kontakt z przedstawicielem Zapytującego. 

Załączniki: 
Wycena przedmiotu zamówienia – załącznik 1
Konspekt zajęć – załącznik nr 2
Załącznik 1. 


WYCENA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA 
	Nazwa (firma) albo imię i nazwisko Wykonawcy:
	


	Adres (siedziba) Wykonawcy:
	


	Nr NiP

	

	Imię i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktu
z Zamawiającym:
	



	tel.:
	


	e-mail:
	





WYCENA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA :
Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:
1) zobowiązuję się do wykonania zamówienia zgodnie z treścią zaproszenia do złożenia oferty,
2) pozostaję związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert,
3) oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia na następujących warunkach cenowych:

Przedmiot zapytania zgodnie z podaną specyfikacją w zapytaniu cenowym z dnia 04.07.2018 r. mogę wykonać za następującą cenę:
	
	
	
	

	Lp. 
	Nazwa działania
	Jednostki miary
	ilość
	Cena jednostkowa
(brutto)
	Wartość brutto
(4x5)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Przeprowadzenie Warsztatów kompetencji społecznych w których skład wchodzą następujące zajęcia:
a)Warsztaty arteterapii (48 h dyd.);
b) Autorefleksja (48 h dyd.);
c) Ja w grupie (48 h dyd.);
c) Ja w społeczności (48 h dyd
d) Ja i finanse (48 h dyd.);
e) Ja i zdrowy tryb życia (48 h dyd.);
f) Ja i osoba starsza, niepełnosprawna w moim otoczeniu (48 h dyd.);
g) Ja i przedsiębiorczość (64 h dyd.);
	




godzina
	




400
	
	

			RAZEM
	


Oświadczam, że spełniam warunki uprawniające mnie do wykonania przedmiotu zamówienia.

____________________________________________________________ 
Data, podpis oferenta
Załącznik nr 2

Poniżej przedstawiam konspekt zajęć
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

____________________________________________________________ 
                                                                                                              Data, podpis oferenta
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Wielkopolski Ośrodek Ekonomii Społecznej 

Biuro projektu
Ul. Chłapowskiego 15/1 
61-504 Poznań

tel/fax.: (061) 887 11 66
mail: biuro@spoldzielnie.org
www.woes.pl
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