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Projekt finansowany z funduszy Unii Europejskiej

Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku
zdnia 07.05.2019r.

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL z siedzibg w Warszawie (04-386), ul. Paca 40,
zwane dalej Zamawiajgcym, przeprowadza procedure rozeznania rynku, ktérego przedmiotem jest zakup
materiatéw biurowych dla uczestnikéw projektu oraz certyfikatow zakonczenia szkolen potwierdzajacych
nabycie kompetencji w trakcie szkolen w projekcie pt. ,Akademia Innowacji i Start-upéw ,0d garazu do Wig
20”” w ramach Il Osi priorytetowej. Szkolnictwo dla gospodarki i rozwoju, wspétfinansowanego ze srodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

l. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie rozeznania rynku, o ktérym mowa w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministra Rozwoju” z dnia 16.09.2016 r.,
Rozdziat 6 — Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, pkt. 6.5 — Zamdwienie
udzielane w ramach projektéw, 6.5.1 — Rozeznanie rynku.

Il. Zapytujacy

Stowarzyszenie Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL z siedzibg w Warszawie, 04-386, ul. Paca 40,
NIP 525-21-82-397, REGON 016374389.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien jest:
Aleksandra Kazmierak

e-mail: aleksandrak@cal.org.pl

kom.: 516 259 066

ll. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

L.p. Przedmiot Opis przedmiotu (specyfikacja)

1. Opis Projektu Przedmiotem projektu jest przygotowanie i wdrozenie nowej
oferty szkoleniowej dla 100 oséb (60 K i 40 M) skierowany do
niestandardowych odbiorcéw szkolnictwa wyzszego (45+, NEEts,
osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym), ktorzy s3
zainteresowani nowymi technologiami, branzg nowych firm
technologicznych, a takie mozliwoscia profesjonalnego
zwigzania z tg branza. Jest to projekt typu pathways, gdzie
uczestnicy dostang popularnonaukowa wiedze, ktéra moze im w
przysztosci umozliwi¢ doksztatcanie sie w tym kierunku lub
obranie drogi przedsiebiorcy tworzacego wtasne

przedsiewziecia. Projekt realizowany jest w okresie 02.01.2019 -
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31.01.2020
Przedmiot zamoéwienia — zakup | Przedmiotem zamdwienia jest:
materiatéw biurowych dla 1. zakup materiatéw biurowych dla 40 uczestnikéw projektu,
uczestnikéw projektu oraz na ktére sktada sie: dtugopis, notes, teczka, pendrive,
certyfikatéw zakonczenia tacznie 280 kompletéw materiatéw.
szkolen potwierdzajacych 2. zakup certyfikatéw zakonczenia szkolen potwierdzajacych
nabycie kompetencji w trakcie nabycie kompetencji — 7 modutéw szkolen dla 40
szkolen uczestnikéw projektu, tacznie 280 certyfikatdw.

Szczegbtowy opis materiatéw biurowych:

- notes A4, liczba kart minimum 25, klejona krawedz gérna,
karton pod spodem, papier minimum 80 g/m2;

- dtugopis wykonany z aluminium z nadrukiem w jednym kolorze
(grawer), kolor wktadu — niebieski, odblokowanie wktadu przez
wcisniecie;

- teczka papierowa na dokumenty w formacie A4 z kolorowym
nadrukiem na oktadce. Papier o gramaturze minimum 350 g/m2;
- pendrive o pojemnosci min 4GB z nadrukiem w jednym kolorze
(grawer).

Szczegbtowy opis certyfikatow:

- indywidualny projekt dla kazdego z 7 modutéw szkoleniowych
zawierajacy jego krétki opis;

- jednostronny zadruk, format A4;

- gramatura minimum 300 g/m2;

Materiaty biurowe oraz certyfikaty powinny by¢ oznakowane
zgodnie z aktualnymi wytycznymi dotyczgcymi Zasad promogji i
oznakowani projektéw w Programie Operacyjnym Wiedza
Edukacja Rozwdj.

Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy
najpdzniej do 20.05.2019 r.

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW (OFERENTOW)

IV.1 | Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne doswiadczenia, uprawnienia i zasoby niezbedne do
niezaktéconej realizacji przedmiotu zaméwienia.
IV.2 | Szczegdétowe warunki zamdwienia:

1. Wykonawca przygotuje w formie elektronicznej projekty materiatéw promocyjnych dla
uczestnikdw projektu oraz przekaze je Zamawiajgcemu do akceptacji w terminie 2 dni
roboczych od zawarcia Umowy.

2.  Wykonawca uwzgledni ewentualne uwagi Zamawiajgcego do przestanych projektéw i poprawi
je w terminie 2 dni roboczych od przestanych uwag przez zamawiajacego.

3. Wykonawca jest zobligowany do utrzymywania statego kontaktu z Zamawiajacym
i uzgadniania z nim projektéw oraz dostarczonych grafik.
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4. Wykonawca dostarczy wykonane zamdwienie na wtasny koszt pod wskazany przez
Zamawiajgcego adres.

5. Wykonawca zobowigzany jest do skalkulowania i uwzglednienia w cenie za wykonanie ustugi
wszystkich kosztéw dodatkowych, ktére moga powsta¢ przy jej realizacji. Koszt
nieskalkulowany w ofercie stanowi ryzyko Wykonawcy.

6. Zamawiajacy w terminie 2 dni roboczych od zawarcia Umowy przekaze Wykonawcy logotypy,
ktére nalezy zamiesci¢ na materiatach promocyjnych.

Wykonawca powinien spetnia¢ nastepujgce warunki:
e Co najmniej roczne doswiadczenie zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia i
realizacja co najmniej 3 analogicznych ustug;
e Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji powyzszych warunkéw po wybraniu
oferty, a przed podpisaniem umowy.

Weryfikacja powyzszych warunkéw bedzie sie odbywac na podstawie dokumentéw przedstawionych
przez Oferenta potwierdzajgcych powyzsze warunki, w tym np. opis i zdjecia/projekty realizowanych
materiatébw biurowych i certyfikatow, zaswiadczenia/ rekomendacje potwierdzajgce realizacje
podobnych ustug.

V.3

W zapytaniu cenowym nie mogg bra¢ udziatu:

e Wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zapytujgcemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzania na
rzecz Stowarzyszenia Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL;

e Wykonawcy, ktérzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadaja
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen.

v.4

Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdéwienia. Umowa
poza istotnymi elementami umowy moze zawiera¢ inne klauzule, w tym w szczegdlnosci
zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczegdlnosci m.in. dotyczace
obowigzku zachowania poufnosci, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia umowy
przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen, co do jakosci
i termindw realizacji elementéw zamdwienia) lub inne ogdlnie przyjete (w profesjonalnym obrocie)
zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidiowego wykonania umowy, z uwzglednieniem
uwarunkowan Projektu. Do czasu podpisania umowy Zapytujacy nie jest zwigzany ofertg Wykonawcy.

IV.5

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu z
przedstawicielem Zapytujacego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych utrudnieniach
w realizacji przedmiotu zaméwienia. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji zamdwienia
zgodnie z trescig zapytania i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takze zgodnie z powszechnie
obowigzujacymi przepisami prawa oraz w sposéb uwzgledniajagcy prawne, organizacyjne i finansowe
uwarunkowania Projektu finansowanego ze srodkéw UE — w celu prawidtowej realizacji przedmiotu
zamoOwienia w ramach Projektu.
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V. ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE — WYCENY — TERMIN. INFORMACIJA O WYBORZE

OdpowiedZ na niniejsze zapytanie uprzejmie prosimy przesyta¢ do Stowarzyszenia Centrum Wspierania
Aktywnosci Lokalnej CAL drogg elektroniczng na adres e-mail Zapytujgcego lub osobiscie/drogg pocztowa
na adres: ul. Paca 40, 04-386 Warszawa do dnia 08.05.2019 r. do godz. 17.00

Wyceny mozna ztozy¢ na zatgczonym formularzu. W razie watpliwosci, co do tresci zapytania prosimy
o kontakt z przedstawicielem Zapytujgcego.

Jedynym kryterium oceny jest cena. Cena = 100 % wagi w ocenie.

Zamawiajacy zastrzega, iz moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta, pod warunkiem, ze kazda
z przedstawionych ofert bedzie spetnia¢ warunki okreslone w zapytaniu.

W przypadku niepodpisania umowy z wybranym Oferentem, z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wybrania kolejnej oferty. Zapytujacy zastrzega sobie mozliwos¢ nie
wybrania zadnej z propozycji cenowych, a takze rozpisania nowego zapytania, w przypadku braku ztozenia
wycen, koniecznosci jego modyfikacji lub uzupetnienia.

Stowarzyszenia Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL zastrzega sobie takze prawo do odrzucenia
zatozonych propozycji cenowych w przypadku niespetnienia przez nich kryteriow zawartych w zapytaniu
cenowym, a takze prawo zadania przedstawienia dodatkowych informacji lub dokumentéw
potwierdzajacych opisane wyzej wymagania dotyczgce przedmiotowych ustug.

Zataczniki:
Wycena przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1
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WYCENA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko
Wykonawcy:

Adres (siedziba) Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby wyznaczonej do
kontaktu
z Zamawiajacym:

tel.:

e-mail:

WYCENA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA :

Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), ze:
1) zobowiazuje sie do wykonania zamodwienia zgodnie z trescig zaproszenia do ztozenia oferty,
2) oferuje wykonanie przedmiotu zamdéwienia na nastepujgcych warunkach cenowych:

Przedmiot zapytania zgodnie z podang specyfikacjg w zapytaniu cenowym z dnia 07.05.2019 moge wykonac

za nastepujaca cene:

Lp.
Przedmiot

Cena brutto przedmiotu zamowienia dla 1
uczestnika

1. | Materiaty szkoleniowe (dtugopis,
notes, teczka, pen-drive)

2. | Certyfikaty potwierdzajgcych

nabycie kompetencji z 7 modutdéw

Oswiadczam, ze spetniam warunki uprawniajace mnie do wykonania przedmiotu zaméwienia.
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Zatacznik nr 1 do Wyceny przedmiotu zapytania

Oswiadczenie Podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia (Swiadczenie ustug, dostawa
towaréw) RODO
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zbiorach:

ZBIOR NR 1: Dane wtasne projekty unijne
ZBIOR NR 2: baza konkurencyjnosci

Dane administratora:
Stowarzyszenia Centrum Wspierania Aktywnosci Lokalnej CAL, z siedzibg w Warszawie (04-386) przy ul.
Paca 40, KRS 0000042840, NIP: 525-21-82-397, REGON 016374389.

Zakres danych:
Lp. | Nazwa
Nazwa
2 Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé, Telefon, Fax, Adres e-mail,

Strona www

NIP

REGON

Numer rachunku bankowego

Nr KRS

Wyksztatcenie

3
4
5
6 PESEL
7
8
9

Nazwa ukonczonej szkoty/uczelni

10 | Kierunek ukonczonej szkoty/uczelni

11 | Opis doswiadczenia zawodowego

12 | Poswiadczenie ukonczonej szkoty/uczelni

13 | CV w tym: imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail

14 | Informacje o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - jesli dotyczy

Cele przetwarzania przez Administratora:
Weryfikacja danych niezbednych do prawidtowego, transparentnego i zgodnego z procedurami wyboru
podmiotu, ktéry bedzie $wiadczyt ustugi / dostarczat towary w ramach realizowanych zadan w Projekcie.

Obowigzek informacyjny:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: biuro@cal.org.pl
Podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia RODO.

Przystugujace prawa: Masz prawo do Zzadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
sprzeciwu oraz prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
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(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) w przypadku domniemania naruszenia zwigzanego z
przetwarzaniem danych osobowych.

Przewidywane kategorie odbiorcow danych: instytucje szkoleniowe, podmioty organizujgce dla
uczestnikdw projektu staze, potencjalni pracodawcy, pracownicy realizacji ustug, Instytucja Posredniczaca,
biura rachunkowe, firmy ubezpieczeniowe, na podstawie przepisow prawa np.: ZUS, Urzad Skarbowy,
PFRON, NFZ, Panstwowa Inspekcja Pracy, instytucje upowaznione do kontroli, oraz ,baza
konkurencyjnosci”- portal internetowy, na ktérym Beneficjent ma obowigzek poinformowania o wyniku
postepowania.

Okres przechowywania danych: dwa lata od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego projektu.

Instytucja Posredniczgca informuje o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa powyzej. Okres ten zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw
rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany za posrednictwem SL2014 lub pisemnie.

Zrédto pochodzenia danych: bezposrednio od oséb, ktérych dane dotycza.

Przetwarzanie danych bedzie odbywafo sie z poszanowaniem obowiqzujgcych przepisow prawa ze
szczegdlnym uwzglednieniem Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzqdzenie o ochronie danych — RODO).

Podpis podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia (Swiadczenie ustug, dostawa towardéw)
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