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Projekt finansowany z funduszy Unii Europejskiej

Zapytanie ofertowe w ramach procedury rozeznania rynku
zdnia 14.05.2019 r.

Szkota Wyisza Ekonomii i Zarzadzania z siedzibg w todzi (90-139), ul. Narutowicza 86, zwane dalej
Zamawiajgcym, przeprowadza procedure rozeznania rynku, ktérego przedmiotem jest ustuga cateringowa:
catodzienna przerwa kawowa oraz przerwa obiadowa w trakcie szkolen w projekcie pt. ,Akademia
Innowacji i Start-upéw ,0d garazu do Wig 20”” w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, Il Osi priorytetowej. Szkolnictwo dla gospodarki i rozwoju, wspétfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego.

. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie jest prowadzone w trybie rozeznania rynku, o ktérym mowa w ,Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020 Ministra Rozwoju” z dnia 16.09.2016 r.,
Rozdziat 6 — Wspdlne warunki i procedury w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw, pkt. 6.5 — Zamdwienie
udzielane w ramach projektéw, 6.5.1 — Rozeznanie rynku.

Il. Zapytujacy

Szkota Wyzisza Ekonomii i Zarzadzania z siedzibg w todzi, tddz, 90-139, ul. Narutowicza 86, NIP
7281420920, REGON 471357450

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami i udzielania wyjasnien jest:

Aleksandra Kazmierak

e-mail: akademiainnowacyjnosci@gmail.com

kom.: 516 259 066

Il. SPECYFIKACJA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA (ZAMOWIENIA)

L.p. Przedmiot Opis przedmiotu (specyfikacja)

1. Opis Projektu Przedmiotem projektu jest przygotowanie i wdrozenie nowej
oferty szkoleniowej dla 100 oséb (60 K i 40 M) skierowany do
niestandardowych odbiorcéw szkolnictwa wyzszego (45+,
NEEts, osoby zagrozone wykluczeniem spotecznym), ktdrzy sa
zainteresowani nowymi technologiami, branza nowych firm
technologicznych, a takie mozliwoscia profesjonalnego
zwigzania z tg branza. Jest to projekt typu pathways, gdzie
uczestnicy dostang popularnonaukowa wiedze, ktéra moze
im w przysztosci umozliwi¢ doksztatcanie sie w tym kierunku
lub obranie drogi przedsiebiorcy tworzacego wiasne
przedsiewziecia. Projekt realizowany jest w okresie
02.01.2019-31.01.2020
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Przedmiot zamowienia —
zapewnienie ustugi
cateringowej na potrzeby
projektu

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i dostarczenie
W Wyznaczonym czasie i w wyznaczonym miejscu cateringu,
na ktory sktada sie goracy positek dwudaniowy (zupa i drugie
danie, napdj) oraz catodzienna przerwa kawowa. Do
Swiadczenia ustugi Wykonaweca uzyje srodkéw (tj. produktéw
spozywczych, s$rodkéw transportu) zabezpieczonych we
wtlasnym zakresie.

Szczegdtowy opis zamowienia:
1. W ramach przerwy kawowej nalezy zapewnic:

e Kawe czarng rozpuszczalng i naturalng (do wyboru
uczestnika);

e  Wybodr herbat (czarna, zielona, owocowa);

e Kawa i herbata powinny by¢ podawane w
oryginalnych opakowaniach lub wyfozone np. na
talerzykach wraz z termosami z wrzgtkiem;

e Wode mineralng gazowang i niegazowang — 0,5l na
osobe, dopuszczalnie woda w dzbankach;

e Cukier, ptynne mleko do kawy lub $mietanka, cytryna
do herbaty w plasterkach dla wszystkich uczestnikow;

e (Ciastka (co najmniej 2 rodzaje), stone przekaski (co
najmniej 2 rodzaje), owoce Swieze (co najmniej dwa
rodzaje), ciasto (co najmniej jeden kawatek dla
uczestnika w kazdy dzien.

2. W ramach przerwy obiadowej nalezy zapewni¢:
e | danie: zupa dieta ogdlna/ zupa dieta wegariska —

200 ml/osobe;
e |l danie: danie sktadajgce sie z ponizszych
elementéw: mieso/ryba/danie weganskie

(150g/osobe), dodatek: ziemniaki/ makaron/ kasza/
ryz (150 g/osobe), dodatek warzywny (150g/osobe)

e Napdj: sok/ woda/ kompot (250 ml/osobe)

e Obiad dla kazdego uczestnika powinien by¢ podany
na ciepto w pojemniku termoizolacyjnym (pudetko
styropianowe, zamykane) z kompletem sztuécow
jednorazowych, serwetek.

e Obiad nalezy dostarczy¢ wyporcjowany.

3. Dodatkowo:

e Zamawiajacy wymaga zorganizowania pojemnikéw
na odpady i zabrania odpadéw po zakorczeniu
szkolenia.

4. Czas realizacji:
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e Ustuga cateringowa realizowana bedzie od
poniedziatku do niedzieli w godzinach 8.00-21.00
w okresie  obowigzywania umowy, zgodnie z
harmonogramem przestanym przez Zamawiajgcego
najpdzniej 3 dni przed realizacjg ustugi.

Przedmiot zamdwienia obejmuje ustuge cateringowg dla 4
grup szkoleniowych w ramach projektu.
Grupa uczestnikow liczy¢ bedzie kazdorazowo 10 oséb.

Miejsce realizacji ustugi: woj. mazowieckie, woj. tddzkie.
Termin realizacji ustugi: zgodnie z harmonogramem od
10.06.2019 r. do 31.01.2020r

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW (OFERENTOW)

IV.1 | Wykonawca powinien posiada¢ niezbedne doswiadczenia, uprawnienia i zasoby niezbedne do
niezaktéconej realizacji przedmiotu zamédwienia.
IV.2 | Wykonawca powinien spetniac¢ nastepujgce warunki:

Co najmniej roczne doswiadczenie zwigzane z realizacjg ustug cateringowych i realizacja
co najmniej 3 analogicznych ustug;

Positki bedg przygotowywane przez Wykonawce w obiekcie (obiektach), dla ktérego
Wykonawca posiada decyzje inspektora sanitarnego o dopuszczeniu obiektu (obiektéw)
do przygotowywania positkéw dla potrzeb zbiorowego zywienia osdb;

Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia oraz podanie go zgodnie
z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosci i zywienia.

Wykonawca przystepujac do postepowania rozeznania rynku na ustugi cateringowe
oswiadcza, ze przy realizacji zamdwienia bedg stosowane klauzule spoteczne, tzn.
wykonawca spetni zapisy klauzul spotecznych, okreslonych w art. 29 ust.4 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (warunek obligatoryjny).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ weryfikacji powyzszych warunkéw po wybraniu
oferty, a przed podpisaniem umowy.

Jednoczesnie zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilosci szkolen. Terminy
szkolen beda przekazywane Wykonawcy z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.
Zamawiajacy bedzie w statym kontakcie z Wykonawcg i w razie potrzeby wspdlnie
podejmie decyzje o dogodnym dla obu stron terminie planowanych szkolen.

Szkolenia odbywa¢ sie bedg w terminie od 15.05.2019 r. Pierwsze warsztaty Wykonawca
planuje rozpocza¢ w maju 2019 r.

Wykonanie zaméwienia odbywaé sie bedzie zgodnie z harmonogramem zamodwienia
okreslonym Scisle przez Zamawiajacego.

Weryfikacja powyzszych warunkéw bedzie sie odbywa¢ na podstawie dokumentéw
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przedstawionych przez Oferenta potwierdzajacych powyzsze warunki, w tym np. opis i zdjecia
realizowanych ustug cateringowych, zaswiadczenia/ rekomendacje potwierdzajgce realizacje
podobnych ustug.

Iv.3

W zapytaniu cenowym nie moggq bra¢ udziatu:

o Wykonawcy, ktoérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili
Zapytujacemu szkode przez to, ze nie wykonali lub nie nalezycie wykonali zobowigzania
na rzecz Szkoty Wyzszej Ekonomii i Zarzadzania w todzi;

o Wykonawcy, ktorzy nie spetniajg warunkéw udziatu w postepowaniu, tj. nie posiadajag
uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, nie posiadajg niezbednej wiedzy i
doswiadczen.

V.4

Z wybranymi Wykonawcami zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia.
Umowa poza istotnymi elementami umowy moze zawierac inne klauzule, w tym w szczegdlnosci
zabezpieczajgce prawidtowe wykonanie umowy i dobro Projektu, w szczegdélnosci m.in. dotyczace
obowigzku zachowania poufnosci, mozliwosci odstgpienia, rozwigzania lub wypowiedzenia
umowy przez Zamawiajgcego w przypadku naruszenia umowy (w tym w przypadku zastrzezen, co
do jakosci itermindéw realizacji elementéw zaméwienia) lub inne ogdlnie przyjete
(w profesjonalnym obrocie) zabezpieczenia nalezytej wspodtpracy i prawidtowego wykonania
umowy, z uwzglednieniem uwarunkowan Projektu. Do czasu podpisania umowy Zapytujacy nie
jest zwigzany ofertg Wykonawcy.

IV.5

Na kazdym etapie realizacji zamowienia Wykonawca zobowigzany bedzie do kontaktu
z przedstawicielem Zapytujacego, informowania o biezgcych dziataniach i ewentualnych
utrudnieniach w realizacji przedmiotu zamdwienia. Wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji
zamowienia zgodnie z trescig zapytania i ztozonej oferty, postanowieniami umowy, a takie
zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami prawa oraz w sposéb uwzgledniajgcy prawne,
organizacyjne i finansowe uwarunkowania Projektu finansowanego ze $rodkéw UE — w celu
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia w ramach Projektu.

V. ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE — WYCENY — TERMIN. INFORMACJA O WYBORZE

Odpowiedz na niniejsze zapytanie uprzejmie prosimy przesyta¢ do Szkoty Wyzszej Ekonomii i Zarzadzania w

todzi drogag elektroniczng na adres e-mail Zapytujgcego lub osobiscie/drogg pocztowa na adres: ul.
Narutowicza 86, 90-139 £6dz do dnia 21.05.2019 .

Wyceny mozna ztozy¢ na zatgczonym formularzu. W razie watpliwosci, co do tresci zapytania prosimy

o kontakt z przedstawicielem Zapytujacego.

Jedynym kryterium oceny jest cena. Cena = 100 % wagi w ocenie.

Zamawiajacy zastrzega, iz moze zosta¢ wybrana wiecej niz jedna oferta, pod warunkiem, ze kazda

z przedstawionych ofert bedzie spetnia¢ warunki okreslone w zapytaniu.
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W przypadku niepodpisania umowy z wybranym Oferentem, z przyczyn lezgcych po stronie Oferenta,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wybrania kolejnej oferty. Zapytujacy zastrzega sobie mozliwos¢ nie
wybrania zadnej z propozycji cenowych, a takze rozpisania nowego zapytania, w przypadku braku ztozenia
wycen, koniecznosci jego modyfikacji lub uzupetnienia.

Szkota Wyzisza Ekonomii i Zarzadzania w todzi zastrzega sobie takze prawo do odrzucenia zatozonych
propozycji cenowych w przypadku niespetnienia przez nich kryteriéw zawartych w zapytaniu cenowym, a
takze prawo zgdania przedstawienia dodatkowych informacji lub dokumentéw potwierdzajgcych opisane
wyzej wymagania dotyczace przedmiotowych ustug.

Zataczniki:
Wycena przedmiotu zamdwienia — zatgcznik nr 1
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WYCENA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA

Nazwa (firma) albo imie i nazwisko
Wykonawcy:

Adres (siedziba) Wykonawcy:

Imie i nazwisko osoby wyznaczonej do
kontaktu
z Zamawiajacym:

tel.:

e-mail:

WYCENA PRZEDMIOTU ZAPYTANIA :

Ja (my) nizej podpisany(i) oSwiadczam(y), ze:
1) zobowiazuje sie do wykonania zamodwienia zgodnie z trescig zaproszenia do ztozenia oferty,
2) oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia na nastepujgcych warunkach cenowych:

Lp.
Przedmiot

Cena brutto ustugi cateringowej dla 1
uczestnika

1. | Zapewnienie ustugi cateringu —
catodzienna przerwa kawowa

2. | Zapewnienie ustugi cateringu —
przerwa obiadowa

Oswiadczam, ze spetniam warunki uprawniajace mnie do wykonania przedmiotu zaméwienia.
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Zatacznik nr 1 do Wyceny przedmiotu zapytania

Oswiadczenie Podmiotu ubiegajgcego sie o udzielenie zamoéwienia (Swiadczenie ustug, dostawa
towaréw) RODO
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych w zbiorach:

ZBIOR NR 1: Dane wtasne projekty unijne
ZBIOR NR 2: baza konkurencyjnosci

Dane administratora:
Szkota Wyzisza Ekonomii i Zarzadzania z siedzibg w todzi, tddz, 90-139, ul. Narutowicza 86, NIP

7281420920, REGON 471357450

Zakres danych:
Lp. | Nazwa
Nazwa
2 Adres: Ulica, Nr budynku, Nr lokalu, Kod pocztowy, Miejscowosé, Telefon, Fax, Adres e-mail,

Strona www

NIP

REGON

Numer rachunku bankowego

Nr KRS

Wyksztatcenie

3
4
5
6 PESEL
7
8
9

Nazwa ukonczonej szkoty/uczelni

10 | Kierunek ukonczonej szkoty/uczelni

11 | Opis doswiadczenia zawodowego

12 | Poswiadczenie ukonczonej szkoty/uczelni

13 | CV w tym: imie i nazwisko, nr telefonu, adres e-mail

14 | Informacje o wpisie do Rejestru Instytucji Szkoleniowych - jesli dotyczy

Cele przetwarzania przez Administratora:
Weryfikacja danych niezbednych do prawidtowego, transparentnego i zgodnego z procedurami wyboru
podmiotu, ktéry bedzie $wiadczyt ustugi / dostarczat towary w ramach realizowanych zadan w Projekcie.

Obowigzek informacyjny:

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: akademiainnowacyjnosci@gmail.com
Podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia RODO.

Przystugujace prawa: Masz prawo do Zzadania od administratora dostepu do danych osobowych
dotyczacych swojej osoby, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo
sprzeciwu oraz prawo do przenoszenia danych oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
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(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) w przypadku domniemania naruszenia zwigzanego z
przetwarzaniem danych osobowych.

Przewidywane kategorie odbiorcow danych: instytucje szkoleniowe, podmioty organizujgce dla
uczestnikdw projektu staze, potencjalni pracodawcy, pracownicy realizacji ustug, Instytucja Posredniczaca,
biura rachunkowe, firmy ubezpieczeniowe, na podstawie przepisow prawa np.: ZUS, Urzad Skarbowy,
PFRON, NFZ, Panstwowa Inspekcja Pracy, instytucje upowaznione do kontroli, oraz ,baza
konkurencyjnosci”- portal internetowy, na ktérym Beneficjent ma obowigzek poinformowania o wyniku
postepowania.

Okres przechowywania danych: dwa lata od dnia 31 grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji
Europejskiej zestawienia wydatkdw, w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakoriczonego projektu.

Instytucja Posredniczgca informuje o dacie rozpoczecia okresu, o ktérym mowa powyzej. Okres ten zostaje
przerwany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub sgdowego dotyczgcego wydatkéw
rozliczonych w projekcie albo na nalezycie uzasadniony wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent
jest informowany za posrednictwem SL2014 lub pisemnie.

Zrédto pochodzenia danych: bezposrednio od oséb, ktérych dane dotycza.

Przetwarzanie danych bedzie odbywafo sie z poszanowaniem obowiqzujgcych przepisow prawa ze
szczegdlnym uwzglednieniem Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdline rozporzqdzenie o ochronie danych — RODO).

Podpis podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia (Swiadczenie ustug, dostawa towardéw)
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Zatacznik nr 2 do Wyceny przedmiotu zapytania

Oswiadczenie Wykonawcy dot. klauzul spotecznych

Wykonawca przystepujgc do postepowania rozeznania rynku na ustugi cateringowe oswiadcza, ze przy
realizacji zamowienia beda stosowane klauzule spoteczne, tzn. wykonawca spetni zapisy klauzul
spotecznych, okreslonych w art. 29 ust.4 ustawy Prawo zamowien publicznych (warunek obligatoryjny) — w
zakresie realizacji zamowienia zostanie zatrudniona 1 osoba z grupy osob bedacych w trudnej sytuacji na
rynku pracy, w wymiarze adekwatnym do wykonywania ustugi bedacej przedmiotem zamédwienia tj.

o

bezrobotna w rozumieniu ustawy z 20 kwietnia 2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy lub:

mtodociana, w rozumieniu Kodeksu pracy, w celu przygotowania zawodowego,

niepetnosprawna w rozumieniu ustawy z 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

bezdomna realizujgca indywidualny program wychodzenia z bezdomnosci,

uzalezniona od alkoholu po zakonczeniu programu psychoterapii w zakfadzie lecznictwa
odwykowego,

uzalezniona od narkotykéw lub innych $rodkéw odurzajagcych po zakorczeniu programu
terapeutycznego w zaktadzie opieki zdrowotnej,

chora psychicznie,

zwalniana z zaktadéw karnych,

uchodzcg realizujacym indywidualny program integracji.

Wykonawca, w przypadku uznania jego oferty za najkorzystniejszg, zobowigzany jest do:

zatrudniania co najmniej 1 osobe z grupy oséb bedgcych w trudnej sytuacji na rynku pracy, zgodnie
z wymaganiami wskazanymi w niniejszym rozeznaniu, nieprzerwanie przez caty okres trwania
umowy;

Wykonawca wyrazi zgode na przetwarzanie danych osobowych przez Zamawiajgcego w odniesieniu
do stosowania klauzuli spotecznej;

w okresie realizacji zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do udostepnienia w kazdym czasie
dokumentacji niezbednej do weryfikacji spetniania kryterium (dokumentéw poswiadczajacych
zatrudnienie pracownika na podstawie umowy o prace oraz poswiadczajacych status osoby
zatrudnionej).

Podpis podmiotu ubiegajacego sie o udzielenie zamdwienia (Swiadczenie ustug, dostawa towardéw)
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